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CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI"¢T NAM
DQc l~p - T1)' do - H~nh phuc

UY BAN NIlAN DAN
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 1050 IQD-UBND Thanh pho H6 Chi Minh, ngay.iO thang 5 ndm 2022

QUYETDINH
Phf duy~t quy trinh nQi bQ trong ghii quy~t nhom tho tuc hanh chinh

.. theo Quy~t djnh 44/20211QD-UBNDcua Uy ban nhan dan Thanh ph6
(dQ15)

CHU TICH nv BAN NHAN DAN THANH PHO HO CHi MINH

Can cu Ludt T6 chtrc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua Ludt T6 chuc Chinh phu va Ludt T6 chuc
chinh quyen dia phuong ngay 22 thang 11 ndm 2019;

Can cir Nghi dinh s6 63120101ND-CP ngay 08 thong 6 ndm 2010 cua
Chinh phu v~ kijm soat thu t{LChanh chinh; Nghi dinh s6 92120171ND-CP
ngay 07 thong 8 ndm 2017 cua Chinh phu sua a6i, b6 sung mot s6 ai~u cua cdc
Nghi dinh co lien quan ain kiem soat thu t{LChanh. chinh;

Can cu Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua
Chinh phu v~ viec thuc hi¢n co chi m(Jt cua, m(Jt cua lien thong trong giai quyit
thu t{LChanh chinh; Nghi ainh s6 10712021IND-CP ngay 06 thang 12 nam 2021
cua Chinh phu sua a6i, b6 sung m(Jts6 ai~u cua Nghi ainh s6 61120181ND-CP
ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu;

Can cu Quyit ainh s6 44120211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua
Uy ban nhan dim Thanh ph6 sua a6i b6 sung Di~u 1Quy chi ph6i h9]Jgiai quyit
cac thu t{LChanh chinh thu(Jc thdm quy~n quyit ainh hogc co y kiin cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kem thea
Quyit ainh s6 03120191QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6;

Thea a~ nghi cua Giam a6c Sa Giao d{LCva Dao tgo tgi To trinh s6 10701TTr
SGDDT ngay 12 thang 04 nam 2022.

QUYETDINH:

Di~u 1. Nay phe duy~t kern thea QuySt dinh nay 07 quy trinh nQi bQ giili
quySt thu tl,lC hanh chinh thuQc th~rn quySn quySt dinh ho?c co y kiSn cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh, g6rn:

1. Sap nh~p, chia, tach truang trung hQcph6 thong chuyen.
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2. Giai the tnrong trung h9C ph6 thong chuyen (theo dS nghi cua t6 chirc,
ca nhan dS nghi thanh l~p tnrong trung h9Cph6 thong chuyen).

3. Cho phep thanh l~p co sa giao due mam non, co sa giao due pho thong
co v6n d~u tir mroc ngoai tai Viet Nam.

4. Giai thS co sa giao due m~m non, co sa giao due ph6 thong co von d~u tu
nuoc ngoai tai Viet Nam (theo dS nghi cua t6 chirc, ca nhan dS nghi thanh l~p co sa
giao due mam non, co sa giao due ph6 thong co v6n d~unr mroc ngoai tai Viet Nam).

5. Chuyen d6i nha tre, tnrong m~u giao, tnrong m~m non tu thuc do nha
dfrunr nuoc ngoai d~u tu sang nha tre, tnrong m~u giao, tnrong mam non tir th\lc
ho~t dQng khong vi 19inhu~n.

6. ChuySn d6i truemg trung h9Cph6 thong tu th\lc, truemg ph6 thong tu th\lc
co nhiSu c~p h9C co c~p h9C cao nh~t la trung h9Cph6 thong do nha d~u tu trong
nuac d~u tu; co sa giao d\lc ph6 thong tu th\lc do nha d~u tu nuac ngoai d~u tu
sang truemg ph6 thong tu th\lc ho~t dQngkhong vi 19inhu~.

7. XSp h~ng Trung tam giao d\lc thuemg xuyen.

NQi dung chi tiSt cua cac quy trinh nQibQgi:ii quySt thu t\lChanh chinh dugc
dang tai tren C6ng thong tin di~n tu cua Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6
H6 Chi Minh t~i dia chi http://vpub.hochiminhcity.gov.vnlportallHome/danh
muc- tthcldefault.aspx.

f)i~u 2. QuySt dinh nay co hi~u h.rcthi hanh kS tir ngay kyo

f)i~u 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh,
Giam d6c Sa Giito d\lc va Dao t~o, Chu tich Uy ban nhan dan thanh ph6 Thu Duc,
qu~n, huy~n, Thu truang d.c co sa giao d\lc va cac t6 chuc, ca nhan co lien quan
chiu trach nhi~m thi hanh QuySt dinh nay.!.

Noi nh9n:
-Nhu DiSu 3;
-TTUB: CT, cac PCT;
-Van phOng Thanh uy;
- VPUB: CVP; cac PCVP;
- Cac phong, banVP;
-TTTT, Trung tam C6ng bao;
-Luu: VT, (KSTT/ThL).OS.

•
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Sap nh~p, chia, tach truirng trung hoc ph6 thong chuyen
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 i550 IQD-UBND ngayl0 thang 5 nam 2022

cua Chu ticb Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

D{}cl~p - TV do - H~nh phtic

1.THANH PHAN HO sa
TT Ten hBso sa hrong Ghi chu

1. TO' trinh vSviec sap nhap, chia, tach. 01 Ban chinh

2. DS an sap nhap, chia, tach, trong do c6 phuong an Bim chinh
bao dam quyen, Ioi ich hop phap cua h9Csinh, giao 01
vien, can b<)quan Iy va nhan vien.

3. Cac van ban xac nhan vS tai chinh, tai san, dfit dai, Ban chinh, Ban sao
cac khoan vay, no phai tra va cac vfin dS khac c6 01 c6 chirng thirc hoac

ban sao kern banlien quan. chinh d6i chieu

2. NO! TIEP NH~, TRA.KET QuA, THin GIAN vA LJJ:PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thiri gian xii'ly L~ phi

B<)phan Mot cira - Sa Giao due va Dao 2? ngay lam viec k~ til ngay nhan du Khong
tao (S6 66-68 Le Thanh Ton, phuong ho sa hgp l~
B€nNghe, Qu~n 1).

3. TRiNH TV XU LY CONG VIJJ:C
BU'(yc Trach ThOi Bi~u
" N{}idung cong vi~c m§u/K~t Di~n giaicong nhi~m gianvi~c qua

N<)ph6 sa T6 chilc, ca Theo mvc 1 Thanh phfin h6 sa
nhan thea mvc 1.

GiO'
- Truang hgp h6 sa
dfiy du va hgp l~: l~p

Bl hanh Gifiy ti€p nh~n h6 sa
Ki~m tra h6 sa B<)ph~n chinh BMOI

mN cua- BM02 va h~n tra k€t qua;

Sa GDDT BM03
trao cho nguO'i n<)p
h6 sa thea BM 01,
thlJc hi~n ti€p bu6c
B2.
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- Truong hop he, sa
chua dfry dli hoac
chua hop l~: hu6ng
dftn ngiroi nop he, sa
b6 sung, hoan thien
he, sa va ghi r5 ly do
theoBM 02.
- Truong hop tir choi
tiep nhan he, sa: l~p
Phi~u tir ch6i ti~p
nhan giai quyet he, sa
thea BM 03.

B(>phan Theo rnuc I Chuyen he, sa dSn
Chuyen he, sa mot cira- 02 gio lanh dao Phong T6

BMOISaGDDT lam viec chirc can b(>(TCCB).

Lanh d~o phong
Phong TCCB tiep
nh~n he, sa tir B(>

Chuyen va Phan cong Lanh dao 01 ngay Theo muc I ph~n mot cira,
B2 thu ly he, sa Phong chuy~n he, sa cho

TCCB lam viec BMOI Lanh d~o P.KHTC,
P.GDTrH va phan
cong chuyen vien thu
ly he, sa.
- P. KHTC thirc hien
ttr B 3.1 dSn B 3.3 va
phoi hqp voi
P.GDTrH, P.TCCB

Thfrm dinh he, So', de Theo muc I thirc hien B 3.8 va B
3.9.

xufitkSt qua giai P.KHTC
15 ngay

BMOI
P. GDTrH thirc

quyet thu tuc hanh - He, So' trinh -
B3 P.GDTrH lam viec hien tir B 3.4 d~n B

chinh P.TCCB - Du thao k~t 3.6 va phoi hop voi
qua P.KHTC, P.TCCB

thirc hien B 3.8 va B.
3.9.
- P. TCCB thuc hien
nr B 3.7 d~n B 3.10.

Lanh d~o Yz ngay
Phan cong chuyen

B 3.1 vien th<1m dtnh he,
P.KHTC lam vi~c sa.

P.KHTC Chuyen
vien 09 ngay Xem xet, thfrm dtnh

B 3.2 phong lam vi~c he, sa.
KHTC



CONG HOA xA HOI cnu NGHIA Vl¢T NAM
DQcl~p - Tl)' do - H~nh phuc

iJY BAN NHAN DAN
THANH PHO HO CHi MINH

QUYTRiNH 1
Sap nh~p, chia, tach trufrng trung hoc phB thong chuyen

(Ban hanh kern thea Quyet dinh sb IQD-UBND ngay thang nam 2022
cua en: tich Uyban nhdn dan Thanh pho H6 Chi Minh)

1.THANH pHAN HO SO

TT Ten hBsrr S61U'Q1lg Ghi clni

1. To trinh v~viec sap nhap, chia, tach. 01 Ban chinh

2. B~ an sap nhap, chia, tach, trong d6 c6 phuong an Ban chinh
bao dam quyen, lei ich hop phap cua h9Csinh, giao 01
vien, can b<)quan ly va nhan vien.

3. Cac van ban xac nhan v~ tai chinh, tai san, dftt dai, Ban chinh, Ban sao

cac khoan vay, no phai tra va cac vftn d~ khac c6 01 c6 chirng thirc hoac

lien quan.
ban sao kern ban
chinh d6i chieu

2. NO! TIEP NH4.N, TRA KET QuA, THOJ:GIAN vA L¥ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thoi gian xu ly L~ phi

B<)phan Mot cira - Sa Giao due va Dao 2? ngay lam viec k~ tir ngay nh~n du Khong
tao (S6 66-68 i.e Thanh Ton, phirong ho sa hop l~
Ben Nghe, Qu~n 1).

3. TRiNH TVXU LY CONG VI¥C

Bmyc Trach ThOi Bi~u
A NQidung cong vi~c miulK~t Di~n giaicong nhi~m gian
vi~c qua

N<)ph6 sa T6 chilc, ca Theo m\lC1 Thanh ph~n h6 sa
nhan thea m\lc 1.

Gia
- ,Truang hqp h6 sa
day du va hqp l~:

Bl hanh L~p Gifty ti~p nh~n
Ki~m tra h6 sa B<)ph~n chinh BMOI

h6 sa va hyn tra k~tm<)tcua- BM02
Sa GDBT BM03 qua; trao cho nguai

n<)ph6 sa thea BM
01, thlJc hi~n

,
tiep

buac B2.
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- Truong hop h6 sa
chua dfry dli hoac
chua hop 1~: Huong
d§n nguoi nop h6 sa
b6 sung, hoan thien
h6 sa va ghi r5 ly do
thea BM 02.
- Truong hop ill choi
ti~p nhan h6 sa: Lap
Phi~u ill ch6i ti~p
nhan giai quyet h6 sa
thea BM 03.

B<)phan Thea rnuc I Chuyen h6 sa d~n
Chuyen h6 sa mot cira- 02 gio lanh dao Phong T6BMOISa GDDT lam viec chirc can b<)(TCCB).

Lanh d~a pho~g
Phong TCCB tiep
nh~n h6 sa til B<)

Chuyen va Phan cong Lanh dao 01 ngay Thea muc I ph~n mot cira,
B2 thu ly h6 sa Phong chuySn h6 sa cha

TCCB lam viec BMOI Lanh d~a P.KHTC,
P.GDTrH va phan
cong chuyen vien thu
ly h6 sa.
- P. KHTC thuc hien
til B 3.1 d~n B 3.3 va
phoi hgp voi
P.GDTrH, P.TCCB

Th~m dinh h6 sa, de Thea muc I thirc hien B 3.8 va B
3.9.

xu~t k~t qua giai P.KHTC
15 ngay

BMOI
P. GDTrH thirc

- H6 sa trinh
-

B3 quyet thu tuc hanh P.GDTrH lam viec hien ill B 3.4 d~n B
chinh P.TCCB - Du thao k~t 3.6 va phoi hop voi

qua P.KHTC, P.TCCB
th\fc hi~n B 3.8 va B.
3.9.
- P. TCCB th\fc hi~n
til B 3.7 d~n B 3.l0.

Yz ngay
Phan cong chuyen

B 3.1
Lanh d~a vien th~m dinh h6
P. KHTC lam vi~c sa.

P.KHTC Chuyen
vien 09 ngay Xem xet, th~m dinh

B 3.2 phong lam vi~c h6 sa.
KHTC
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Gui y kien thfim dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien tiep B 3.8
va B 3.9.

Lanh dao
P. KHTC

Yz ngay
lam viecB 3.3

Phan cong chuyen
vien tham dinh h6
so.

Lanh dao
P. GDTrH

Yz ngay
lam viecB3.4

Chuyen
vien

P. GDTrH

Xem xet, tham dinh
h6 so.

09 ngay
lam viecB 3.5 P.GDTrH

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB t6ng hop
thirc hien tiep B 3.8
va B 3.9.

Lanh dao
P.GDTrH

Yz ngay
lam viecB 3.6

Chuyen
vien

P. TCCB

Xem xet, tham dinh
h6 so.

10 ngay
lam viecB 3.7

Xem xet, tong hop y
ki~n thfim dinh cua
P.KHTC, P,GDTrH
va thong bao thai
gian thAm dinh thirc
t~.

Chuyen
vien

P.TCCB

02 ngay
lam viecB 3.8

P. TCCB phoi hop
voi P .KHTC va
P.GDTrH tham dinh
tlnrc t~ tai tnrong sap
nhap, chia, tach.

Lanh dao 01 ngay
P.TCCB lam viecB 3.9

P.TCCB

Chuyen vien ti,en
hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 sO":
- N~u h6 sO"chua dung
quy diM, tho~g bao
b~ng van bc'mde ngum
nOp h6 sO" d~n, b6
sung, hoan thi~n ho sO"
thlJc hi~n ti~p B4.
- N~u h6 sO" dung
quy dinh, t6ng h<?p
h6 sO"thlJc hi~n tiep
tir B5.

Chuyen 02 ngay
vien phong lam vi~c
TCCB

B 3.10



Tni k~t qua, lUll h6 sa
va thea d5i

Lanh dao
P. TCCB

Lanh
So'

Van phong
So'

Chuyen
vien phong

TCCB

4

B4 Truirng hop h6 so co van ban yeu cAu di~u chinh, b6 sung

B 4.1 Xem xet, trinh kY

1. Theo muc I
2. BMOIY2 ngay
3. Van banlam viec

- N~u h6 sa duoc
dieu chinh, b6 sung
thuc hien ti~p B5.

Van phong So' d6ng
d~u, phat hanh va
chuy~n ve Chuyen

Van ban yeu vien xu ly h6 sa.
~-----t------1 d.u dieu 1---------=---------1

chinh, b6 Chuyen vien xu ly
02 gio chuyen Van ban d~nsung ,
lam viec B(>phan mot cira de

tra cho t6 chirc, ca
nhan.

B4.2

1. Theo muc I
2. BMOI01 ngay
3. Van banlam viec

02 gio
lam viec

yeu cftu dieu
chinh, b6 - Ky nhay va

Lanh dao Sa.sung

yeu cau di€u
chinh, b6
sung

- Lanh dao Phong xem
xet ll(>idung do Chuyen
vien xir ly h6 sa trinh,
yeu ciu chinh SUa (neu
c6).

trinh

- Lanh dao So' xem
xet n(>idung, yeu cftu
chinh sua (neu c6).
- Ky ban hanh.

B 4.3 Ban hanh van ban

B4.4
B(>ph~n
m(>tcua

Gia
hanh
chinh

Van ban yeu
cftu dieu
chinh, b6
sung

Tra k~t qua cho t6
chirc, ca nhan.
Khi t6 chuc, ca nhan
di€u chinh, b6 sung h6
sa hQ'Pl~ thea yeu cftu
thi thvc hi~n quy trinh
tlr B 3.10.

Tnri.'rng hQ'p h6 sO"khong co yeu cAu di~u chinh, ba sung

Theo mvc I

Xem xet, trinh kY Lanh dC;lO
01+'l2 BMOI Xem xet, phe duy~t

B5 ngay - H6 sa trinh k~t qua thv ly thu tvc
P. TCCB lam vi~c - Dv thao k~t hanh chinh.

qua

Phe duy~t Lanh dC;lO01 ngay
Theo mvc I Ki~m tra lC;lih6 sa va

B6 BMOI kY duy~t ta trinh kern
So' lam vi~c - H6 sa trinh dlJ thao, trinh k~t qua
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- To trinh giai quyet TTHC cho
- Du thao UBND TP:
Quyet dinh/ - N~u h6 sa dung quy
Van ban neu dinh: Icy duyet To
r5 11' do trinh.

- N~u h6 sa chua
dung quy dinh: thong
bao b~ng van ban va
neu r5Iy do.
1. D6i voi h6 sa
dung quy dinh, Van
thu ban hanh s6 to
trinh va dong d.1uva
trinh h6 so, tai lieu
lien quan cho UBND
Thanh pho:
- To trinh cua Sa
Giao due va Dao tao;
- DlJ thao Quyet dinh
sap nhap, chia, tach
tnrong trung h9C ph6
thong chuyen;
- Bao cao tham dinh
cua Sa Giao due va
Dao tao;
- H6 sa tai Muc I;
- H6 sa khac lien

To trinh va
h6 sa lienTrinh UBND Thanh

ph6 hoac chuyen tra
h6 sa

Yz ngay
lam viec

quan da duoc
Lanh dao SaVan thirB7
Giao due va
Dao tao Icy

duyet

quan.
2. D6i voi h6 sa
khong dung quy
dinh, Van thu cho s6
cong van chuy&n h6
sa cho b(> phan mot
cira tra h6 sa thirc
hien tiep BI5.
Ki&m tra thanh phan
h6 so, tai lieu lien
quan; ti~p nh~n ho(lc
tra h6 sa. Chuy&n h6
sa cho chuyen vien
dugc phan cong xu
1y (g6m van ban gi.1y
va van ban di~n tu).

Phong
HC-TC

Ti~p nh~n h6 So',
chuy€n h6 So' cho

chuyen vien
Y2 ngay

Van phong lam vi~c
UBND

B8

Thanhph6

L~p h6 So'
trinh

Thftm tra, xu 11' h6 So'

tai li~u lien quan va
trinh h6 So' cho lanh
d~o Phong chuyen
mon.

Chuyen
vien Van
phong
UBND

Thanhph6

02 ngay
lam vi~c

Thftm tra h6 So'B9



BI0

Bll

B12

B13

B14

Xem xet h6 sa do
chuyen vien trinh

Xem xet, Icy van ban
hoac trinh ky

Ban hanh van ban

Ti~p nh~n h6 sa cua
UBNDTP

Lanh dao
phong
chuyen
mon

Lanh dao
Van phong
UBND

Thanh ph5

Lanh dao
UBND

Thanhph5

Phong
HC-TC

Van phong
UBND

Thanh pho

Van thu
S6 GDDT

6

liz ngay
lam viec

liz
ngay

lam viec

01
ngay

lam viec

liz ngay
lam viec

06 gio
lam vi~c

To trinh,
h6 sa

To trinh,
h6 sa

Quyet dinh
h6 sa

H6 sa da phe
duy~t

Xem xet h6 sa neu:
- H6 sa dat yeu diu:
trinh lanh dao Van
phong xem xet, Icy to
trinh trinh thuong
true UBND Thanh
pho.
- H6 sa khong dat
yeu cau: trinh lanh
dao Van phong xem
xet, chuyen tra h6 sa
eho S6 Giao due va
Dao tao xu 1;' lai.
Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, Icy to
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh ph5
ho~c Icy van ban
chuyen tra h6 sa cho
S6 GD&DT (tnrong
hop Icy chuyen tra
cho S6 GDDT thirc
hien tiep B13).

Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, Icy
Quyet dinh.

Cho s5, VaGs6, dong
dau, phat hanh van
ban dien ill (kern
van ban giay) gui
d~n S6 Giao due va
Dao tao.
- Ti~p nh~n k~t qua,
VaG s6 ehuy~n van
thu dong d~u, thlJc
hi~n sao lUll (n~u
co).
- Chuy~n k~t qua BQ
ph~n mQt cua.
- Chuy~n h6 sa va
eong van hoan tra
eua Uy ban nhan dan
Thanh ph5 ve Phong
T6 ehuc can bQ n~u
h6 sa khong d~t yeu
diu d~ Phong T6
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chile can b<) hoan
thien h6 So' thirc hien
tiep B2.

Tnl k~t qua B<)phan Theo Tra k~t qua eho t6
B15 mot cua- gifry hen K~t qua chile, ca nhan.

Sa GDDT

4. BIEUMAu

TT Ma hi~ll Ten Bi~ll mill
1. BMOI Mftu GifrYti~p nhan h6 So' va hen tra k~t qua
2. BM02 Mftu Phieu yeu e~u b6 sung va hoan thien h6 So'

3. BM03 Mftu Phieu ill eh6i giai quyet ti~p nhan h6 So'

5. HOsa cAN LUU

TT Ma H8 so hru
hi~ll

1. BMOI Mftu Giay tiep nhan h6 sa va hen tra k~t qua (hru tai B<)phan Mot cira)
2. BM02 Mftu Phi~u yeu e~u b6 sung va hoan thien h6 So' (neu co - hru tai B<)phan Mot

cira)
3. BM03 Mftu Phi~u ill eh6i giai quyet ti~p nhan h6 sa (neu co - luu tai B<)phan Mot

cira)
4. BM04 Quyet dinh Sap nhap, ehia, tach tnrong trung hoc pho thong chuyen (hru t1;li

phong TCCB)
5. I Thanh ph~n h6 So' t1;liMve 1(lUll t1;liP.TCCB)
6. I Cae h6 So' khae n~u co thea van ban phap quy hi~n himh

6. casopHAP LY
- Nghi dinh s6 46/20 17IND-CP ngay 2114/2017 eua Chinh phu quy dinh v~ di~u

ki~n d~u tu va h01;ltd<)ngtrong ITnhVlJegiao dve.

- Nghi dinh s6 135/20 18/ND-CP ngay 04110/2018 eua Chinh phu sua d6i m<)ts6
di~u eua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 2114/2017 eua Chinh phu quy dinh v~ di~u
ki~n d~u tu va h01;ltd<)ngtrong lTnhVlJegiao dve.

- Nghi diM s6 61120181ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu v~
thlJe hi~n Co' eh~ m<)teua, m<)teua lien thong trong giai quy~t thu tve hanh ehinh.

- Thong tu s6 0112018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong
Chinh phu hu6ng dftn thi hanh m<)ts6 quy dinh eua Nghi dinh s6 61120181ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu v~ thlJe hi~n Co' eh~ m<)teua, m<)teua lien thong
trong giai quy~t thu tve hanh ehinh.

- Quy~t dinh s6 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 eua Uy ban
nhan dan Thanh ph6 sua d6i b6 sung Di~u 1 Quy eh~ ph6i hQ'Pgiai quy~t cae thu tve
hanh ehinh thu<)e thfim quy~n quy~t dinh ho~e co y ki~n eua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tieh Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kem thea Quy~t dinh s6
03/20 19/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 eua Uy ban nhan dan Thanh ph6.
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- Quyet dinh 86 210S/QU-BGDUT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua B<)Giao due
va Dao tao v~ viec cong b6 B<)thu tuc hanh chinh duoc chuan h6a thuoc pham vi, chirc
nang quan ly cua B<)Giao due va Dao tao.'.



CONG HOA xA HOI cnuNGHiA VI:¢T NAM
DQcl~p - Tl,l'do - Hanh phtic

QUYTRlNH2
Giai th~ trmrng trung hoc phB thong chuyen

(Theo d~ ngh] ciia tB clnrc, ca nhan d~ ugh] thanh l~p
truong trung hoc ph8 thong chuyen)

(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 J.550 IQD-UBND ngay iO thong 5 ndm 2022
cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 ChiMinh)

1.THANH pHAN HO SO

TT Ten hB SO' se Imrng Ghi chii

1. To trinh d~ nghi giai th~ cua t6 chirc, ca nhan, 01 Ban ehinh

2. NOI TIEP NH~N, TRA KET QuA, THOI GIAN vA L:¢ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThM gian xii' ly L~ phi

B9 phan M9t cira - Sa Giao due va 20 ngay lam viec k~ tir ngay nhan du Khong
Bao tao (S6 66-68 r.e Thanh Ton, hE>sa hop l~
phirong B~n Nghe, Quan 1).

3. TRINH Tl/XULY CONG VI~C

Bmrc Trach ThM Bi~u
cong NQidung cong vi~c m§ulK~t Di~n giainhiem gian
vi~c qua

N9P hE>sa T6 clnrc, ca Theo muc 1 Thanh ph~n hE> sa
nhan thea rnuc 1.

- Truong hop hE>sa
d~y du va hgp 1~: l~p
Gi:1Yti~p nh~n hE>sa
va hyn tra k~t qua;

Gia trao eho nguai n9P
Bl hanh hE>sa thea BM 01.

Ki~m tra hE>sa B9 ph~n ehinh BMOI
- Truang hgp hE>sam9t eua- BM02
chua d~y du ho~eSaGDBT BM03 chua hgp 1~: hu6ng
dftn nguai n9P hE>sa
b6 sung, hoan thi~n
hE>sa va ghi ra ly do
thea BM 02.
- Truang hgp til eh6i



B2

B3

B 3.1

2

tiep nhan h6 sa: l~p
Phi~u til ch6i tiep
nhan giai quyet h6 sa
thea BM 03.

B 3.2

B 3.3

B3.4

Chuyen va Phan cong
thu ly h6 sa

Thfrm dinh h6 sa, d~
xuiit k~t qua giai
quyet thu tuc hanh

chinh

P.KHTC

P.GDTrH

BQphan
mot cira
S6GDDT

Lanh dao
Phong
TCCB

P.KHTC
P.GDTrH
P.TCCB

Uinh d<;lo
P.KHTC

Chuyen
vien
phong
KHTC

Uinh d<;lo
P. KHTC

Lanh d<;lo
P. GDTrH

01 ngay Theo rnuc I
lam viec BM 01

Theo muc I
BMOI

10 ngay _H6 sa trinh
lam viec

- Du thao k~t
qua

02 gio
lam viec

Yz ngay
lam vi~c

06 ngay
lam vi~c

Yz ngay
lam vi~c

Yz ngay
lam vi~c

Theo muc I
BMOI

Chuyen h6 sa den
lanh dao Phong Tb
chirc can bQ(TCCB).

Lanh dao phong
Phong TCCB tiep
nhan h6 sa til BQ
phan mot cira,
chuyen h6 sa cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDTrH va phan
cong chuyen vien thu
1y h6 sa.
- P. KHTC thuc hien
til B 3.1 d~n B 3.3 va
ph6i hop voi
P.GDTrH, P.TCCB
thuc hien B 3.8.
- P. GDTrH thirc
hien til B 3.4 d~n B
3.6 va phoi hop voi
P.KHTC, P.TCCB
thuc hien B 3.8.
- P. TCCB thirc hien
tUB 3.7 d~nB 3.9.

Phan cong chuyen
vien thfrm dinh h6
sa.

Xem xet, thfrm dinh
h6 sa.

Gui y ki~n thfrm dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tbng hqp
thvc hi~n ti~p B 3.8.

Phan cong chuyen
vien thfrm diM h6 sa
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B 3.5
Chuyen
vien

P. GDTrH

06 ngay
lam viec

Xem xet, tham dinh
ho so.

B 3.6

B 3.7

B 3.8

B 3.9

P.TCCB

Lanh dao
P.GDTrH

Chuyen
vien

P.TCCB

Y2 ngay
lam viec

07 ngay
lam viec

01+Y2
ngay

lam viec

01+Y2
ngay

lam viec

B4 Truong hQ1>h6 so co van ban yeu cAu di~u chinh, b6 sung

B 4.1 Xem xet, trinh kY Uinh dc;to
P. TCCB

1. Theo mvc I
2. BM 01Y2 ngay
3. Van bimlam vi~c
yeu d.u di€u
chinh, b6
sung

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB t6ng hop
tlnrc hien tiep B 3.8.

Xem xet, tham dinh
ho so.

Xem xet, t6ng hop y
ki€n tham dinh cua
P.KHTC, P,GDTrH
va thong bao thai
g!an th~m dinh thirc
teo

,
Chuyen vien tien
hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 So':

- N€u h6 So' chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban d~ ngiroi
n9P hE> So' d€n b6
sung, hoan thien h6 So'

thirc hien ti€p B4.
- Neu hE> So' dung
quy dinh, t6ng hop
hE>So' thuc hien ti€p
nr B5.
- N€u hE> So' duoc
di€u chinh, b6 sung
thuc hien ti€p B5.

- Lanh dc;toPhong xem
xet n9i dung do Chuyen
vien xU ly h6 So' trinh,
yeu du chinh sUa (n€u
00).
- Ky nhay va trinh
Uinh dc;toSa.
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B 4.2

B 4.3 Ban hanh van ban

Linh
So'

1. Theo muc I
2. BM 01

01 ngay 3. Van ban
lam viec

yeu cftu di~u
chinh, b6
sung

Van phong
So'

Chuyen
vien phong

TCCB

02 gio
lam viec

- Lanh dao So' xem
xet n<)idung, yeu cftu
chinh sua (neu c6).
- Ky ban hanh,

Van phong So' d6ng
dau, phat hanh va
chuy~n v~ Chuyen

Van ban yeu vien xu 1yh6 sa.
1--------+--------1 cftu dieu 1-------=----------1

chinh, b6 Chuyen vien xu ly
02 gio chuyen Van ban d~nsung ,
lam viec B<)phan mot cira de

tra cho t6 chirc, ca
nhan.

B<)phan
mot ciraB4.4

Tra k~t qua, hru h6 sa
va thea doi

ore
hanh
chinh

Van ban yeu
cftu dieu
chinh, b6
sung

Truong hop h6 SO' khong co yeu c~u di~u chinh, b6 sung

Tra k~t qua cho t6
chirc, ca nhan,
Khi t6 clnrc, ca nhan
dieu chinh, b6 sung h6
sa h9P 1~thea yeu cfru
thi thirc hien quy trinh
tUB 3.9.

B5
Xem xet, trinh ky Lanh dao

P. TCCB

01+~
ngay

lam vi~c

Theo muc I
BM 01 Xem xet, phe duyet

- H6 sa trinh k~t qua th\l 1y thu t\lC
- DlJ thao k~t hanh chinh.

qua

B6
Phe duy~t Lanh d~o

So'

Kiem tra l~i h6 sa va
kY duy~t to' trinh kern

Theo m\lc I dlJ thao, trinh k~t qua
BM 01 giai quy~t TTHC cho

- H6 sa trinh UBND TP:
01 ngay - Tatrinh - N~u h6 sa dung quy
lam vi~c - Du thao dinh: kY duy~t TO'

Quy~t dinhf trinh., ,
Van ban neu - Neu h6 sa chua
roly do dung 9uy dinh: th6ng

bao bang van ban va
neu roly do.

B7

Trinh UBND Thanh
ph6 ho~c chuy~n tra

h6 sa Van thu

TO' trinh va 1. D6i v6i h6 sa~ ngay ,
h6 sa lien dung quy dinh, Van

lam vi~c quan da duQ'c thu ban hanh s6 to'
Lanh d~o So' trinh va d6ng d§.uva
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,
GiitOdue va trinh h6 tid lieuSo',
Dao t<;10ky lien quan cho UBND

duyet Thanh pho:
- TO' trinh clla Sa
Giao due va Dao t<;10;
- DlJ thao Quyet dinh
giai th~ tnrong trung
h<)c ph6 thong
chuyen;
- Bao cao tham dinh
Clla Sa Giao due va
fho t<;10;
- H6 So' tai Muc I;
- H6 So' khac lien
quan.
2. B6i voi h6 So'
khong dung quy dinh,
Van thu cho s6 cong
van chuyen h6 So' cho
b9 phan mot cua tra
h6 So' thirc hien ti~p
BI5.
Ki~m tra thanh phan

Phong h6 So', tai lieu lien
Ti~p nhan h6 So', quan; ti~p nhan hoac
chuyen h6 So' cho HC-TC Y2ngay tra h6 sa. Chuyen h6B8 Van phongchuyen vien lam viec So' cho chuyen vien

UBND duqc phan cong xu
Thanh pho ly (gom van ban giay

va van ban dien nr),

Chuyen L~p h6 So' Th§.m tra, xu ly h6 So'

trinh tai lieu lien quan vavien Van 02 ngay trinh h6 So' cho lanhB9 Tham tra h6 So' phong
lam viec d<;1o Phong chuyenUBND

Thanhph6 mono

Xem xet h6 So' n~u:
- H6 So' dat yeu c~u:
trinh lanh d<;1oVan
phong xem xet, kY to

Lanh d<;1o trinh trinh thuang

BIO Xem xet h6 So' do phong Y2ngay TO' trinh, tflJC UBND Thanh
chuyen vien trinh chuyen lam vi~c h6 So' ph6.

mon - H6 So' khong d<;1t
yeu c~u: trinh lanh
d<;1oVan phong xem
xet, chuy~n tra h6 So'

cho Sa Giao d\lc va
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Bll

B12

B13

B14

B15

Xem xet, ky van ban
hoac trinh ky

Phe duyet

Ban hanh van ban

Ti€p nhan h6 sa cua
UBNDTP

Tnl k€t qua

Lanh dao
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh dao
UBND

Thanh ph6

Phong
HC-TC

Van phong
UBND

Thanh pho

Van thu
Sa GDDT

B<)ph~n
m<)tcua
Sa GDDT

Y2 ngay
lam viec

01
ngay

lam viec

liz ngay
lam viec

06 gio
lam vi~c

Theo
gifty h(fn

re trinh,
h6 sa

Quyet dinh
h6 sa

H6 sa da phe
duy~t

Dao tao xu ly lai.

Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh pho
ho~c kY van ban
chuyen tra h6 sa cho
Sa GD&DT (tnrong
hop kY chuyen tra
cho Sa GDDT thirc
hien ti€p B 13).

Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, ky
Quyet dinh.

Cho s6, VaGs6, dong
dftu, phi! hanh van
ban di~n tir (kern
van ban giay) giri
d€n Sa Giao due va
Dao tao.
- Ti€p nhan k€t qua,
vao s6 chuyen van
thu dong dau, thuc
hien sao hru (neu
co).
- Chuyen k€t qua B<)
phan mot cira.
- Chuyen h6 sa va
cong van hoan tra
cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 v~ Phong
T6 chilc can b<) n€u
h6 sa khong d<;ltyeu
cfru d~ Phong T6
chilc can b<) hoan
thi~n h6 sa thvc hi~n
ti€p B2.

Tra k€t qua cho t6
chilc, ca nhan.

4. BIEU MAu
TT Ma hi~u Ten Bi~u m§u
1. BM01 M~u Gifty ti€p nh~n h6 sa va h(fn tra k€t qua
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2. BM02 Mftu Phieu yeu e~u b6 sung va hoan thien h6 sa
3. BM03 Mftu Phieu illeh6i giai quyet tiep nhan h6 sa

5. HO SO CAN LUU I
TT Mil hi~ll HA SO' hru
1. BMOI Mftu Giay tiSp nhan h6 sa va hen tra kSt qua (hru tai B9 phan M9t cira)
2. BM02 Mftu Phieu yeu e~u b6 sung va hoan thien h6 sa (neu e6 - hru tai B9 phan

M9t cira)
3. BM03 Mftu PhiSu tir eh6i giai quyet tiep nhan h6 sa (nSu e6 - hru tai B9 phan Mot

cira)
4. BM04 Quyet dinh giai the tnrong trung hoc pho thong chuyen (hru tai phong

TCCB)
5. I Thanh phan h6 sa tai muc 1 (hru tai phong TCCB)
6. I Cac h6 sa khac neu e6 theo van ban phap quy hien hanh

6. casopHAp LY
- Nghi dinh s6 46/20 17/ND-CP ngay 21/4/2017 cua Chinh phu quy dinh v~ dieu

kien d~u nr va hoat d9ng trong llnh \'\Ie giao d\le.

- Nghi dinh s6 135/2018/ND-CP ngay 04110/2018 eua Chinh phu sua d6i m9t s6
di~u eua Nghi dinh 46/2017/ND-CP ngay 2114/2017 eua Chinh phu quy dinh v~ di~u
ki~n d~u tu va h01;ltd9ng trong lInh \'\Ie giao d\le.

- Nghi dinh s6 61/20l8/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu v~
thlJe hi~n eO'ehS m(lt eua, m9t eua lien thong trong giai quySt thu tve hanh ehinh.

- Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 eua Van phong
Chinh phu hu6ng dftn thi hanh m(lt s6 quy dinh eua Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 eua Chinh phu v~ thlJe hi~n eO'ehS m(lt eua, m(lt eua lien thong
trong giai quySt thu tve hanh ehinh.

- QuySt dinh s6 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 eua Uy ban
nhan dan Thanh ph6 sua d6i b6 sung Di~u 1 Quy ehS ph6i hqp giai quySt eae thu tve
hanh ehinh thu(le thAm quy~n quySt dinh ho~e e6 y kiSn eua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tieh Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kern theo QuySt dinh s6
03/20 19/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 eua Uy ban nhan dan Thanh ph6./.



DAN
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.•.~. A~ .' QUY TRINH 3
..."'Cho phep thanh l~p co' sO-giao due mAm non, co sO-giao due phB thong

co v6n d§u tu mrrrc ngoai tai Viet Nam
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 .LS50 IQfJ-UBND ngayJ.O thong 5 nam 2022

cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:eT NAM
D9C l~p - Tl)' do - H~nh phuc

1. THANH PHAN HO sa
TT Teo h8 so' S6 Ghi chti

hrong

1. Don dSnghi cho phep thanh l~p co sa giao due (BM 01 Bimchinh
04)

2. Ban sao co clurng thirc hoac ban sao kern thea ban Ban chinh, Ban sao
g6c d~ d6i chieu cua gi~y clnrng nhan dang ky d§.u 01 co chirng thirc hoac
tu ban sao kern ban

chinh d6i chien

3. DS an thanh l~p co sa giao due (BM 05), trong do Ban chinh
xac dinh ro: Ten goi cua co sa giao due; muc tieu,
nhiem vu giao due; ph~rnvi ho~t dQnggiao d\lc; van
bing, chung chi se c~p; dl,l'kiSn co c~u bQmay t6
chuc, quan 1y, diSu hi'mh.Dl,l'kiSn C\lthe kS ho~ch 01xay dl,l'ng,phat tri~n va quy rna dl'lOt~o cua co sa
giao d\lc trong timg giai do~n, trong do lam ra kha
nang dap Ungcac nQidt;ng bao dam ch~t 1uQl1ggia?
d\lc quy dinh t~i cac Dieu 36, 37 va 38 Nghi dinh so
86/20181ND-CP

4. Van ban ch~p thu~n cho thue d~t cua Uy ban nhan Ban chinh, Ban sao
dan c~p tinh d6i v6i truOng hgp xay dl,l'ngco sa v~t co chung thl,l'cho~c
ch~t (trong do xac dinh ra dia chi, di~n tich, rn6c bim sao kern ban
gi6i cua khu d~t)ho~c th6a thu~nvS nguyen t~c thue 01 chinh d6i chiSu
co sa v~t ch~t s£n co phil hgp v6i quy dinh t~i khoan
5 DiSu 36 Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP va cac gi~y
to phap 1ylien quan

5. KS ho~ch vS co sa v~t ch~t cua co sa giao d\lc ho~c Ban chinh
dl,l'an d§.utu xay dl,l'ngcO'sa v~t ch~t, bao g6rn ph§.n 01
thuySt rninh va thiSt kS chi tiSt cO'sa giao d\lc

6. Van ban chung rninh nang ll,l'ctai chinh thea rnuc 01 Ban chinh
quy dinh t~iDiSu 35Nghi dinh s6 86/20181ND-CP
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2. NO] TIEP N~, TRA KET QuA,THOJ: GIAN vA L:E:PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thoi gian xii' ly L~ phi

B9 phan M9t cira - Sa Giao due va 45 ngay lam viec k~ ill ngay nhan au Khong
Dao tao (S6 66-68 r.e Thanh Ton, he, so hop l~.
phirong B~n Nghe, Quan 1).

3. TRiNH rtr XU LY CONG VI:E:C

Buoc Trach ThOi
Bi~u

" NQi dung cong vi~c m~ulK~t Di~n ghiicong nhiem gian." quaVl~C

N9P he, so T6 chirc, ca Theo muc 1
Thanh ph~n he, sO'

nhan thea muc 1.

- Truong hop he, so
d~y du va hop l~: l~p
Giay ti~p nhan he, so
va hen tra k~t qua;
trao cho nguoi n9P
he, so thea BM 01.

Gia - Truong hop he, sO'
hanh

BMOI chua d~y du hoac
Ki~m tra he, so B9 phan chinh chua hop l~: hu6ng

Bl mot cua- BM02 d~n nguoi n9P he, soSa GDDT BM03 b6 sung, hoan thien
he, so va ghi ro ly do
thea BM 02.
- Truong hop nr choi
ti~p nhan he, so: l~p
Phi~u tir choi tiep
nh~n giai quy~t he, sO'
thea BM 03.

B9 ph~n Theo mvc I Chuy~n he, sO' d~n
Chuy~n he, sO' m9t cua- 02 gia lanh di;lOPhong T6

BMOISa GDDT lam vi~c chilc can b9 (TCCB).

Lanh di;lO pho~g
Phong TCCB tiep
nh~n he, sO' tu B9

Chuy~n va Phan cong Lanh d~o ph~n m9t cua,

B2 thVly he, sO' Phong 01 ngay Theo mvc I chuy~n he, sO' cho

TCCB lam vi~c BMOI Lanh di;lO P.KHTC,
P.GDMN; P.GDTiH
P.GDTrH va phan
cong chuyen vien thv
ly he, sO'.
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Thfrm dinh h6 sa, d~
xuftt k~t qua giai
quyet thu tuc hanh

chinh

B 3.1

P.KHTC
P.GDMN
P.GDTiH
P.GDTrH
P.TCCB

Lanh dao
P.KHTC

Theo muc I
BMOI

28 ngay _H6 sa trinh
lam viec

- Du thao k~t
qua

- P. KHTC thuc hien
tir B 3.1 d~n B 3.3 ~a
phoi hop voi
P.GDMN; P.GDTiH
P.GDTrH, P.TCCB
thirc hien B 3.15.
- P. GDMN thirc
hien til B 3.4 d~n'B
3.6 va phoi hop voi
P.KHTC, P.TCCB
thuc hien B 3.14va
B3.15.
P. GDTiH thirc hien
tir B 3.7 d~n B 3.9 ~a
phoi hop voi
P.KHTC, P.TCCB
thuc hien B 3.14va
B3.15.
- P. GDTrH thirc
hien til B 3.10 d~n'B
3.12 va phoi hop voi
P.KHTC, P.TCCB
thirc hien B 3.14va
B3.15.
- P. TCCB thirc hien
til B 3.13 d~n B 3.16.

YS ngay
lam viec

Phan cong chuyen
vien thfrm dinh h6
sa.

B 3.2 P.KHTC

Chuyen
vien
phong
KHTC

23 ngay
lam viec

Xem xet, thfrm dinh
h6 sa. .

B 3.3

B3.4

Lanh dao
P. KHTC

Lanh dao
P.GDMN

YS ngay
lam viec

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
tlnrc hien ti~p B 14.

YS ngay
lam viec

Phan cong chuyen
vien tham dinh h6
sa.

P.GDMN

B 3.5

Chuyen
vien
phong
GDMN

Xem xet, thAm dinh
h6 sa. .

23 ngay
lam vi~c
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B 3.8
P.GDTiH

B 3.6
Lanh dao
P.GDMN

B 3.7
Lanh dao
P. GDTiH

Y:z ngay
lam viec

Y:z ngay
lam viec

cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien tiep B 3.14
va B 3.15.

Phan cong chuye~
vien th~m dinh ho
sa.

Chuyen
vien
phong
GDTiH

23 ngay
lam viec

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

B 3.9
Lanh dao
P. GDTiH

B 3.10
Lanh dao
P. GDTrH

Y:z ngay
lam viec

Y:z ngay
lam viec

Gui y kiSn tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB t6ng hop
thuc hien tiSp B 3.14
va B 3.15.

Phan cong chuyen
vien tham dinh h6
So'.

B 3.11 P.GDTrH
Chuyen
vien

P. GDTrH

23 ngay
lam viec

Xem xet, th~m dinh
h6 sa.

B 3.12
Lanh dao
P.GDTrH

B 3.13
Chuyen
vien

P. TCCB

Y:z ngay
lam viec

23 ngay
lam viec

cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thuc hien tiep B 3.14
va B 3.15.

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

B 3.14 P.TCCB
Chuyen
vien

P.TCCB

02 ngay
lam viec

Xem xet, tong hop y
kien tham dinh cua
P.KHTC, P.GDMN,
P.GDTiH, P.GDTrH
va thong bao thai
g}an tham dinh thlJc
teo

B 3.l5 Lanh d~o 01 ngay
P.TCCB lam vi~c

P. TCCB ph5i hqp
v6i P.KHTC
P.GDMN, P.GDTiH
va P.GDTrH th~m
dinh thlJc tS t~i Co' sa
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B 3.16
Chuyen 02 ngayvien phong
TCCB lam viec

B4 Trtrong hop h8 SO' co van ban yeu cAu di~u chinh, b8 sung

B 4.1

B4.2

B 4.3

Xem xet, trinh Icy

Ban hanh van bim

Lanh dao
P. TCCB

Lanh
Sa

1. Theo m\1CI
2. BM 01~ ngay

lam viec 3. Van ban
yeu c~u dieu
chinh, b6

1. Theo muc I
01 ngay 2. BM 01

3. Van bimlam vi~c

sung

yeu c~u di€u
chinh, b6
sung

giao due mam non,
co sa giao due ph6
thong co v6n d~u nr
mroc ngoai.

Vanphong
Sa

Chuyen
vien phong

TCCB

02 gia
lam vi~c

02 gia
lam vi~c

Chuyen vien tien
hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 sa:
- N~u h6 sa chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban d~ ngiroi
n9P h6 sa d~n b6
sung, hoan thien h6 sa
thirc hien ti~p B4.
- N~u h6 sa dung
quy dinh, t6ng hop
h6 sa thirc hien tiep
nr B5.
- N~u h6 sa diroc
di€u chinh, b6 sung
thirc hien ti~p B5.

- Lanh dao Phong xem
xet n9i dung do Chuyen
vien xU ly h6 sa trinh,
yeu ciu chinh sira (n~u
00).
- Ky nhay va trinh
Lanh dao Sa.

- Lanh d~o Sa xem
xet n9i dung, yeu c~u
chinh sua (n~u co).
- Ky ban hanh.

Van phong Sa dong
dfru, phlit hanh va
chuy~n v€ Chuyen

Van bim yeu vien xu ly h6 sa.
f--------+------1 c~u di€u f-----=-------j

chinh, b6 Chuyen vien xu ly
chuy~n Van ban d~n

sung B9 ph~n m9t cua d~
tra cho t6 chilc, ca
nhan.



B 4.4 Tra k~t qua, hru h6 sa
va thea doi

B9 phan
mot cira

6

Gio
hanh
chinh

Van ban yeu
c~u di€u
chinh, b6
sung

'Truong hop h6 SO' khong co yeu cAu di~u chinh, ba sung

Tra k~t qua cho t6
chirc, ca nhan.
Khi t6 clnrc, ca nhan
di€u chlnh, b6 sung h6
sa hop l~ thea yeu cftu
thi thirc hien quy trinh
tir B 3.16.

B5
Xem xet, trinh Icy

Theo muc I
BM 01 Xem xet, phe duyet

Lanh dao 02 ngay _H6 sa trinh k~t qua thu 11'thu tuc
P. TCCB lam viec

- DlJ thao k~t hanh chinh.
qua

B6
Lanh dao 02 ngay - To trinh - N~u h6 sa dung quy
Sa lam viec - Dir thao dinh: Icy duyet To

Quyet dinh/ trinh., ,
Van ban neu - Neu ho sa chua
ro 11'do dung guy dinh: thong

bao bang van ban va
neu roll' do.

Theo muc I
BM01

- H6 sa trinh

Kiem tra lai ho sa va
Icy duyet to trinh kern
du thao, trinh k~t qua
giai quyet TTHC cho
UBNDTP:

B7

Trinh UBND Thanh
ph6 ho~c chuy~n tra

h6 sa Van thu
01 ngay
lam vi~c

Totrinh va
h6 sa lien

quan da dugc
Lanh d?o Sa
Giao dvc va
Dao t?O Icy

duy~t

1. D6i voi h6 sa
dung quy dinh, Van
thir ban hanh s6 to
trinh va dong dau va
trinh h6 sO', tai li~u
lien quan cho UBND
Thanhph6:
- To trinh cua Sa
Giao dvc va Dao t?O;
- DlJ thao Quy~t dinh
thanh l~p cO'sa giao
dvc m~m non, cO' sa
giao dvc ph6 thong
co v6n d~u tu nu6c
ngoai;
- Bao cao thfrm dinh
cua Sa Giao dvc va
Dao t?O;
- H6 sa t?i Mvc I;
- H6 sa khac lien
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B8

B9

B10

B11

B12

Ti~p nhan h6 so,
chuyen h6 sa cho

chuyen vien

ThAm tra h6 sa

Trinh lanh dao phong
chuyen mon

Xem xet, Icy van ban
ho~c trinh ky

Yz ngay
Van phong lam viec
UBND

Phong
HC-TC

Thanh pho

Chuyen
vien Van
phong
UBND

Thanhph6

Linh dao
phong
chuyen
mon

Linh d~o
Vanphong
UBND

Thanhph6

Uinh d~o

07 ngay
lam viec

Yz ngay
lam viec

Yz
ngay

lam vi~c

01 Quy~t dinh Xem xet h6 sO', tai

Lap h6 sa
trinh

To trinh,
h6 sa

To trinh,
h6 sa

quan.
2. U6i voi h6 sa
khong dung quy
dinh, Van thir cho s6
cong van chuy~n h6
sa cho bQ ph~n mQt
cua tra h6 sa thirc
hien ti~p B15.
Kiem tra thanh phan
h6 so, tai lieu lien
quan; ti~p nhan hoac
tra h6 sa. Chuyen h6
sa cho chuyen vien
duqc phan cong xu
Iy (g6m van ban gidy
va van ban di~n nr),
ThAm tra, xu Iy h6 sa
tai lieu lien quan va
trinh h6 sa cho lanh
d~o Phong chuyen
mono

Xem xet h6 sa neu:
- H6 sa dat yeu cau:
trinh lanh dao Van
phong xem xet, Icy to
trinh trinh thuong
tnrc UBND Thanh
pho.
- H6 sa khong dat
yeu cfiu: trinh lanh
dao Van phong xem
xet, chuyen tra h6 sa
cho Sa Giao due va
Uao t~o xu Iy I~i.
Xem xet h6 sO', tai
li~u lien quan, Icy to
trinh trinh Uinh d~o
UBND Thanh ph6
ho~c Icy van ban
chuy~n tra h6 sa cho
Sa GD&UT (twang
hqp Icy chuy~n tra
cho Sa GDUT th\lc
hi~n ti~p B 13).



B13

B14

B15

Phe duyet

Ban hanh van him

Tiep nhan h6 so cua
UBNDTP

Tra ket qua

8

UBND ngay
Thanh ph6 lam viec

Phong HC
TCVP.
UBND

Thanhph6

12 ngay
lam viec

h6 so

H6 so dft phe
duyet

Ket qua

lieu lien quan, ky
Quyet dinh,

4.BIEUMAu

Van thu
So' GDBT

06 gio
lam viec

Cho s6, vao s6, dong
d§u, phat hanh van
han dien nr (kern
van him gi§y) gui
den So' Giao due va
Dao tao.
- Tiep nhan ket qua,
vao s6 chuyen van
thu dong dau, thirc
hien sao hru (neu
co).
- Chuyen ket qua B(l
phan mot cira.
- Chuyen h6 so va
cong van hoan tra
cua Uy han nhan dan
Thanh ph6 v~ Phong
T6 chilc can b(l neu
h6 so khong dat yeu
cfru d€ Phong T6
chirc can h(l hoan
thien h6 so thuc hien
tiep B2.

Tra ket qua cho t6
chilc, ca nhan.

ae phan
mot cua
SaGDBT

Theo
gi§y hen

TT Ma hi~u TeDBi~u miu
1. BMOI M~u Gi§y tiep nh~n h6 sO'va h~n tra ket qua
2. BM02 M~u Phieu yeu cfru b6 sung va hoan thi~n h6 sO'
3. BM03 M~u Phieu tit ch6i giai quyet tiep nh~n h6 sO'
4. BM04 M~u dan d~ nghi cho phep thanh l~p cO'So'giao d\lc (theo M~u s6 13 t~i Ph\l

l\lc ban hanh kern thea Nghi dinh s6 86/20181N8-CP)
5. BM05 M~u d~ an thanh l~p cO'So'giao d\lc (theo M~u s6 14 t~i Ph\l l\lc han hanh

kern thea Nghi dinh s6 86/20 18/NB-CP)

5. HO so cAN LUU
TT Ma hi~u HB sO'luu
1. BMOI M~u Gi§y tiep nh~n h6 sO'va h~n tra ket qua (lUll t~i B(l ph~n M(lt cua)
2. BM02 M~u Phieu yeu cfru h6 sung va hoan thi~n h6 sO'(neu co - luu t~i B(l ph~n

M(lt cua)
3. BM03 M~u Phieu til' ch6i giai quyet tiep nh~n h6 sO'(neu co - lUll t~i B(l ph~n M(lt
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cira)

4. BM04 M~u dan d~ nghi cho phep thanh l~p co sa giao due (thea M~u s6 13 tai
Ph1)luc ban hanh kern thea Nghi dinh s6 86/2018/NB-CP)

5. BM05 M~u d~ an thanh l~p co sa giao due (thea M~u s6 14 tai Ph1) luc ban hanh
kern thea Nghi dinh s6 86/20 18/ND-CP)

6. BM06 Quyet dinh cho phep thanh l~p co sa giao d1)Cco von dau tu mroc ngoai
cua Chu tich Uy ban nhan dan cfip tinh (luu tai _phong TCCB)

7. 1 Thanh phan h6 sa tai m1)C1 (luu tai phong TCCB)
8. 1 Cac h6 sa khac n~u co thea van ban phap quy hien hanh

6. CO SOPHAP LY
- Nghi dinh s6 86/2018/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy

dinh v~ hop tac, dftu tu cua mroc ngoai trong Iinh VVcgiao due.

- Nghi dinh s6 6112018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~
thirc hien co ch~ mot ctra, mot cira lien thong trang giai quy~t thli t1)chanh chinh.

- Thong tu s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huang d~n thi hanh mot s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018/NB-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~ thlJ'c hi~n cO'ch~ mot cua, mot cua lien thong
trang giai quy~t thu t1)chanh chinh.

- Quy~t dinh s6 44/20211QB-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6 sua d6i b6 sung Bi~u 1 Quy ch~ ph6i hgp giai quy~t cac thu t1)C
hanh chinh thuoc th§.m quy~n quy~t dinh ha~c co y ki~n cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kern thea Quy~t dinh s6
03/20 19/QB-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6.

- Quy~t dinh s6 2108/QB-BGDBT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua BO Giaa d1)c
va Baa t~a v~ vi~c cong b6 Bo thu t1)Chanh chinh duqc chu§.n hoa thuoc ph~m vi, chuc
nang quan ly cua Bo Giaa d1)Cva Baa t~a./.



DAN
CHi MINH

CQNG HOA xA HQI CHU NGHiA VI¥T NAM
DQc l~p - Tl}'do - H~nh phuc

QUYTRlNH4
Giai th~ co sO'giao due mAm non, coosO'giao due ph8 thong

co van dAu nr nmrc ngoal tai Vi~t Nam
(Theo d~ ngh] cua t8 clnrc, ca nhan d~ ngh] thanh l~p coosO'giao due

mAm non, coosO'giao due ph8 thong co van dAu nr nurrc ngoai tai Vi~t Nam)
(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 1550 IQD-UBND ngay.iO thang 5 nam 2022

cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

1.THANH pHAN HO SO

TT Ten ha so' SalU'Q1lg Ghi chu

1. Dan d~ nghi giai th~ co sc giao due 01 Ban chinh

2. Phuong an giai th~, cham dirt hoat dong cua co so Ban chinh

giao due c6 vf>nd§.uttr mroc ngoai trong d6 neu ra
cac bien phap baa dam quyen IQ'ihQ'P phap cua

01
ngiroi hoc, nha giao can b9 quan ly va nhan vien;
phuang an giai quy~t tai chinh, tai san.

2. NOI TIEP NH~N, TRA KET QUA, THaI GIAN vA L¥ PHi

NO'iti~p nh~n va tra k~t qua ThOi gian xii' Iy L~ phi

B9 ph~n M9t cua - S6 Giaa d\lC va 30 ngay lam vi~c k~ illngay nh~n du Khong
Daa t~a (sf> 66-68 Le Thanh Ton, h6 sa hQ'Pl~.
phuang B~n Nghe, Qu~n 1).

3. TRINH TU XU LY CONG VIEC. .
BU'6'c Trach ThOi Bi~u
" NQi dung cong vi~c mfiulK~t Di~n giaicong nhi~m gian
vi~c qua

N9P h6 sa T6 chilc, ca Thea m\lc 1
Thanh ph§.n h6 sa

nhan Gia thea m\lC 1.
B1 hanh

BM01 - Truang hQ'P h6 saKi~m tra h6 sa B9 ph~n chinh
m9t cua- BM02 d§.y du va hQ'Pl~: l~p
S6GDDT BM03 Gifty ti~p nh~n h6 sa
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B2

Chuyen h6 sa
B9 phan
mot cira
S6'GDDT

Chuyen va Phan cong
thu ly h6 sa

Lanh dao
Phong
TCCB

B3

Thfrm dinh h6 sa, d~
xufrt k~t qua giai
quy~t thli t\lChanh

chinh

P.KHTC
P.GDMN
P.GDTiH
P.GDTrH
P.TCCB

va hen tra ket qua;
tr~o cho ngiroi n9P
h6 sa theo BM 01.
- Truong hop h6 sa
chua dfty du hoac
chua hop 1~: hu6ng
dftn ngiroi n9P h6 sa
b6 sung, hoan thien
h6 sa va ghi ra ly do
theo BM 02.
- Truong hop tit ch6i
tiep nhan h6 sa: l~p
Phieu ill choi ti~p
nhan giai quyet h6 sa
theo BM 03.

02 gio
lam viec

Theo muc I
BMOI

Chuyen h6 sa d~n
lanh dao Phong T6
chirc can b9 (TCCB).

01 ngay Theo muc I
lam viec BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB ti~p
nhan h6 sa ill B6. .
phan mot cua,
chuyen h6 sa cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDMN; P.GDTiH
P.GDTrH va phan
cong chuyen vien thu
ly h6 sa. .

Theo m\lc I
BMOI

15 ngay _H6 sa trinh
lam vi~c

- Dv thao k~t
qua

- P. KHTC thuc hien
tit B 3.1 d~n B 3.3 va
phoi hop voi
P.GDMN; P.GDTiH;
P.GDTrH, P.TCCB
thuc hien B 3.14.
- P. GDMN thuc
hi~n tit B 3.4 d~n'B
3.6 va ph6i hgp vai
P.KHTC; P.TCCB
thvc hi~n B 3.14.
- P. GDTiH thuc
hi~n ill B 3.7 d~n'B
3.9 va ph6i hgp vai
P.KHTC; P.TCCB
thgchi~nB 3.14.
- P. GDTrH thuc
hi~n ill B 3.10 d~n'B



B 3.1 Lanh dao
P. KHTC

3

3.l2 va phoi hop voi
P.KHTC; P.TCCB
thirc hien B 3.14.
- P. TCCB thirc hien
tuB 3.13 d€nB 3.15.

YS ngay
lam viec

Phan cong chuyen
vien thAm dinh h6
sa.

B 3.2 P.KHTC

Chuyen
vien
phong
KHTC

09 ngay
lam viec

Xem xet, thAm dinh
h6 sa.

B3.3

B 3.4

Lanh dao
P. KHTC

Lanh dao
P.GDMN

YS ngay
lam viec

Gui y ki€n thAm dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thuc hien ti€p B 3.14.

YS ngay
lam viec

Phan cong chuyen
vien thAm dinh h6
So'.

B 3.5 P.GDMN

Chuyen
vien
phong
GDMN

09 ngay
lam viec

Xem xet, tham dinh
h6 sa. .

B 3.6

B 3.7

Lanh dao
P.GDMN

Lanh dao
P. GDTiH

YS ngay
lam viec

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien ti€p B 3.14.

YS ngay
lam viec

Phan cong chuyen
vien thAm dinh h6
So'.

B 3.8 P.GDTiH

Chuyen
vien
phong
GDTiH

09 ngay
lam viec

Xem xet, thAm dinh
h6 sa. .

B 3.9

P.GDTrHB 3.10

Lanh dao
P. GDTiH

Lanh dao
P. GDTrH

Y2 ngay
lam viec

Gui y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien ti€p B 3.14.

Phan cong chuyen
vien thfrm dinh h6
So'.

Y2 ngay
lam vi~c
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B 3.11
Chuyen
vien

P. GDTrH

09 ngay
lam viec

Xem xet, tham dinh
he, sa.

B 3.12

B 3.13

B 3.14

B 3.15

P.TCCB

Lanh dao
P.GDTrH

Chuyen
vien

P. TCCB

Y2 ngay
lam viec

09 ngay
lam viec

03 ngay
lam viec

03 ngay
lam viec

B4 Truong hQ'p h6 SO' co van ban yeu cAu di~u chinh, b6 sung

Giri y ki~n tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien tiep B 3.14.

Xem xet, tham dinh
he, sa.

Xem xet, t6ng hop y
ki~n tham dinh cua
P.KHTC, P.GDIv1N,
P.GDTiH, P.GDTrH.
Chuyen vien ti~n
hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh he, So':
- N~u he,So' chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban d~nguoi
nop he, So' d~n b6
sung, hoan thien he, So'
thuc hien ti~pB4.
- N~u he, So' dung
quy dinh, t6ng hop
he, So' thirc hien tiep
tuBS.
- N~u he, So' duoc
dieu chinh, b6 sung
thirc hien tiep B5.

1. Theo muc I
- Lanh dao Phong xem
xet n<)idung do Chuyen

'h ngay 2. BM 01 vien xU ly he, So' trinh,
Uinh d1;lo lam vi~c 3. Van bfm yeu du chinh sUa (n~u
P. TCCB yeu cfm di~u co).

chinh, b6 - Ky nhay va trinh
sung Uinh d1;lOSa.

01 ngay 1. Theo m\lc I - Lanh d1;lOSa xem
Lanh d1;lo 2. BM 01 xet n<)idung, yeu cftu
Sa lam vi~c

3. Van ban chinh sua (n~u co).
yeu cftu di~u - Ky ban hanh.

B 4.1 Xem xet, trinh kY

B 4.2 Phe duy~t
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chinh, bo
sung

B 4.3 Ban hanh van ban

Van phong Sa dong
dau, phat hanh va
chuyen ve Chuyen

Van ban yeu vien xu ly hE>sa.
f-------+----j d.u dieu f--------=------j

chinh, b6 Chuyen vien xu ly
02 gio chuyen Van ban d~nsung ,
lam viec B9 phan m9t cira de

tra cho t6 chirc, ca
nhan,

Van phong
S6

Chuyen
vien phong

TCCB

02 gio
lam viec

B 4.4 Tra k~t qua, hru hE>sa
va thea doi

B9 phan
mot cira

Gia
hanh
chinh

Van ban yeu
c~u di~u
chinh, b6
sung

Tra ket qua cho t6
clnrc, ca nhan.
Khi t6 chirc, ca nhan
di~u chinh, b6 sung hE>
sa hop l~ thea yeu cfru
thi thirc hien quy trinh
illB 3.15.

Truong hop h6 SO' khfmg co yeu cAu di~u chinh, bi} sung

B5
Xem xet, trinh ky Lanh dao

P. TCCB

01+Yz
ngay

lam viec

Theo muc I
BM 01 Xem xet, phe duyet

- HE>sa trinh k~t qua thu ly thu tuc
- Dir thao k~t hanh chinh.

qua

B6

Kiem tra lai ho sa va
kY duy~t ta trinh kern

Theo m\lc I dl,l thao, trinh k~t qua
BM 01 gilti quy~t TTHC cho

- HE>sa trinh UBND TP:
Lanh d~o 01 ngay - Ta trinh - N~u hE>sa dung quy

lam vi~c - Du thao dinh: kY duy~t Ta
Quy~t dinhl trinh., ,
Van ban neu - Neu ho sa chua
fO Iy do dung 9uy dinh: thong

bao bang van ban va
neu roly do.

Sa

B7

Trinh UBND Thanh
ph6 ho~c chuy€n tra

hE>sa

Ta trinh va 1. D6i vai hE> sa
dung quy dinh, Van

Yz ngay quan da dUQ'c thu ban hanh s6 ta
Van thu lam vi~c Lanh d~o S6

hE>sa lien

Giao d\lc va
Dao t~o kY

duy~t

trinh va dong dftu va
trinh hE>sa, tai Ii~u
lien quan cho UBND
Thanhph6:
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- To trinh cua So'
Giao due va Dao t(;10;
- D\I thao Quyet dinh
giai th€ co So' giao
due mam non, co So'
giao due ph6 thong
co v5n d~u tu mroc
ngoai;
- Bao cao tham dinh
cua So' Giao due va
Dao t(;10;
- H6 sa tai Muc I;
- H6 sa khac lien
quan.
2. D5i voi h6 sa
khong dung quy
dinh, Van thu cho s5
cong van chuy€n h6
sa cho b<) phan mot
cua tra h6 sa thirc
hien ti~p B 15.
Ki€m tra thanh phan

Phong h6 so, tai lieu lien
Ti~p nhan h6 so, quan; ti~p nhan hoac
chuyen h6 sa cho HC-TC 12 ngay tra h6 sa. Chuyen h6

B8 Van phongchuyen vien lam viec sa cho chuyen vien
UBND duqc phan cong xu

Thanh pho ly (gom van ban gi~y
va van ban dien nr),

Chuyen
L~p h6 so Th~m tra, xu ly h6 so

trinh tai lieu lien quan va
vien Van 07 ngay trinh h6 so cho lanh

Th~m tra h6 so phongB9 lam viec d(;1o Phong chuyen
UBND

Thanh pho
mono

Xem xet h6 sa neu:
- H6 sa dat yeu c~u:
trinh lanh d(;1oVan
phong xem xet, kY to

Lanh d(;1o trinh trinh thuemg

BI0 Xem xet h6 sa do phong 12 ngay To trinh, trlJC UBND Thanh
chuyen vien trinh chuyen lam vi~c h6 sO' ph5.

mon - H6 sa khong d(;1t,
yeu cau: trinh lanh
d(;1oVan phong xem
xet, chuy€n tra h6 sO'
cho So' Giao d\lc va



_. - - - - - - ---------------------

I

7

B11

B12

B13

B14

B15

Xem xet, Icy van ban
boac trinh ky

Ban hanh van ban

Ti~p nhan h6 sa cua
UBNDTP

Tra k~t qua

Lanh dao
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh dao
UBND

Thanh pho

Phong
HC-TC

Van phong
UBND

Thanhph6

Van thu
Sa ODDT

B(>ph~
m(>tcua
Sa ODDT

Y2 ngay
lam viec

01
ngay

lam viec

Y2 ngay
lam viec

06 gio
lam viec

Theo
gifry httn

TO' trinh,
h6 sa

Quyet dinh
h6 sa

H6 sa da phe
duyet

K~t qua

Dao tao xu ly lai.

Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, Icy to'
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh ph6
ho~c Icy van ban
chuyen tra h6 sa cho
Sa OD&DT (tnrong
hop Icy chuyen tra
cho Sa ODDT thuc
hien ti~p B 13).

Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, Icy
Quyet dinh.

Cho s6, vao s6, dong
dfru, phat hanh van
ban di~n tir (kern
van ban giay) giri
d~n Sa Giao due va
Dao tao.
- Ti~p nhan k~t qua,
vao s6 chuyen van
thu dong dfru, thuc
hien sao luu (neu
co).
- Chuyen k~t qua B(>
phan met cira.
- Chuy~n h6 sa va
cong van hoan tra
cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 v~ Phong
T6 chilc can b(> n~u
h6 sa khong d~t yeu
celu d~ Phong T6
chilc can b(> hoan
thi~n h6 sa thl)'c hi~n
ti~p B2.

Tra k~t qua cho t6
chilc, ca nhan.

4. BIEUMAU

TT Ma hi~u Ten Bi~u miu
1. BMO! M~uOifry ti€p nh~n h6 sa va httn tra k€t qua
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2. BM02 Mfru Phi~u yeu du b6 sung va hoan thien h6 sa
3. BM03 Mfru Phieu nr choi giai quyet ti~p nhan h6 sa

5. HO SO cAN LUU

TT Ma hi~u H6 so hru
1. BMOI Mfru Giay ti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua (luu tai BOphan Mot cira)
2. BM02 Mfru Phi~u yeu d.u b6 sung va hoan thien h6 sa (neu c6 - luu tai BO

phan Mot cira)
3. BM03 Mfru Phieu tir chf>igiai quyet ti~p nhan h6 sa (neu c6 - luu tai BO phan

Mot cira)
4. BM04 Quyet dinh cho phep thanh l~p co sa giao due c6 von dau tu mroc

ngoai cua Chu tich Uy ban nhan dan cfip tinh (luu tai phong TCCB)
5. I Cac h6 sa khac n~u c6 thea van ban phap quy hien hanh

6. CO sa PHAP LY
- Nghi dinh sf>86/2018/Nl)-CP ngay 06 thang 6 nam 2018 cua Chinh phu quy

dinh v€ hop tac, d~u tu cua nuac ngoai trong 11nhvvc giao d\lc.

- Nghi dinh sf>6112018/Nl)-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€
thvc hi~n cO'ch~ mot cua, mot cua lien thong trong giai quy~t thu t\lChanh chinh.

- Thong tu sf>0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huang dfrn thi hanh mot sf>quy dinh cua Nghi dinh sf>61/20181NB-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thvc hi~n cO'ch~ mot cua, mot cua lien thong
trong giai quy~t thu t\lChanh chinh.

- Quy~t dinh sf>44/20211QB-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6 sua d6i b6 sung Bi€u 1 Quy ch~ phf>ihqp giai quy~t cac thu t\lC
hanh chinh thuoc thftm qu)'€n quy~t dinh ho~c c6 y ki~n cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kern thea Quy~t dinh s6
03/20 19/QB-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6.

- Quy~t dinh sf>2108/QB-BGDBT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua Bo Giao d\lc
va Bao t~o v€ vi~c cong bf>Bo thu tvc hanh chinh duQ'cchuftn h6a thuoc phc;tmvi, chuc
nang quan ly cua BOGiao d\lc va Bao tc;to.l.



CONG HOA xA HOI can NGHiA VIET NAM. . .
DQc I~p - TV do - H~nh phuc

QUYTRlNH5
Chuyen dBi nha tre, truong m§u giao, trufmg mftm non to' thuc do nha dftu to'
nurrc ngoai dftu to' sang nha tre, trmrng m§u giao, trmrng mftm non to' thuc

hoat dQng khfmg vi lQi nhuan
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 1550 IQD-UBND ngayJ.Othong 5 ndm 2022

cua Chu tich Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 ChiMinh)

1.THANH pHAN HO SO

TT Ten hB so sA Ghi chu
hrong

1. To trinh d~ nghi chuyen d6i nha tre, tnrong mfru giao, Ban chinh
tnrong mam non nr thuc sang nha tre, tnrong mfru
giao, tnrong mam non ttr thuc hoat dong kh6ng vi lei
nhuan, trong d6 neu ra SlJ c§n thiet phai chuyen d6i; 01ton chi, muc dich hoat dong kh6ng vi loi nhuan; phan
v6n g6p, phan tai san thuoc sa htru chung hQ'Pnhat
kh6ng phan chia cua nha tre, truang mfru giao, truang
m§m non tu th\lc (n~u c6).

2. Van ban cam k~t clla cac nha d§u tu dl;lidi~n it nhfrt Ban chinh

75% t6ng s6 v6n g6p d6i v6'i nha tre, truang mfru giao,
truang m§m non tu th\lc chuyen sang nha tre, truang
mfru giao, truang m§m non tu th\lc hOl;ltdQng kh6ng vi
lQ'inhu~n, bao dam thlJc hi~n hOl;ltdQng kh6ng vi lQ'i

01
nhu~n, kh6ng rut v6n, kh6ng huang lQ'i tuc; ph§n lQ'i
nhu~n tich luy h~ng nam thuQc sa huu chung hQ'Pnhfrt
kh6ng phan chia de ti~p t\lC d§u tu phat trien nha tre,
truang mfru giao, truang m§m non tu th\lc.

3. DlJ thao quy ch~ t6 chuc va hOl;ltdQng; dlJ thao quy ch~ Ban chinh
tai chinh nQi bQ cua nha tre, truang mfru giao, truang 01
m§m non tu th\lc hOl;ltdQngkh6ng vi lQ'inhu~n.

4. Bao cao k~t qua kiem toan; th6a thu~n giai quy~t ph§n Ban chinh, Ban sao

v6n g6p cho nha d§u tu kh6ng d6ng y chuyen d6i sang c6 chung thlJc ho~c
ban sao kern ban

nha tre, truang mfru giao, truang m§m non tu th\lc hOl;lt 01 chinh d6i chi~u
dQng kh6ng vi lQ'inhu~n (n~u c6); cac gifry to, tai li~u
v~ dfrt dai, tai san, tai chinh, t6 chuc va nhan SlJ clla
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nha tre, tnrong m~u giao, tnrong mam non tu thuc
chuyen d6i sang nha tre, tnrong m~u giao, tnrong mftm
non tu thuc hoat dong kh6ng vi lei nhuan.

5. Bao cao danh gia tac dong cua viec chuyen d6i v~ 01 Ban chinh
nhan SlJ, tai chinh, tai san va phuong an xu ly.

6. Quyet dinh thanh l~p nha tre, tnrong m~u giao, tnrong Ban chinh, Ban sao

mam non tu thuc, quyet dinh c6ng nhan h9i d6ng c6 clnrng thirc hoac
,

nh~n hieu
ban sao kern ban

tnrong duang nhiem, quyet dinh c6ng
01 chinh d6i chieu

tnrong duong nhiem cua nha tre, tnrong m~u giao,
tnrong mam non tu thuc va cac tai lieu lien quan khac
(neu c6).

2. Nffi TIEP NH~, TAAKET QuA,THaI GIANvA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Thoi gian xii' ly L~ phi

B9 ph~n M9t cua - So' Giao dl,lCva 20 ngay lam vi~c k~ til ngay nh~n du Kh6ng
Dao t~o (S6 66-68 Le Thanh T6n, h6 sa hQ'Pl~.
phuOng B€n Nghe, Qu~n 1).

3. TRINH TT!XlJLY CONG VI~C

B9 ph~n
m9t cua
S6GDDT

Di~n giai
BU'(yc
cong
vi~c

NQi dung cong vi~c
Tnich
nhi~m

ThOi
gian

Bi~u
m§ulK~t

qua

N9P h6 sa T6 chilc, ca
nhan

Theo ml,lc 1 Thanh phftn h6 sa
thea ml,lc 1.

Gia
hanh
chinh

Bl
BMOI
BM02
BM03

Ki€m tra h6 sa

- Truang hQ'P h6 sa
dfty du va hQ'Pl~: l~p
GifrYti€p nh~n h6 sa
va hyn tra k€t qua;
trao cho nguai n9P
h6 sa thea BM 01.
- TruOng hQ'P h6 sa
chua dfty du ho~c
chua hQ'P l~: hu6ng
d~n nguai n9P h6 sa
b6 sung, hoan thi~n
h6 sa va ghi r5 ly do
thea BM 02.
- TruOng hQ'Ptil ch6i
ti€p nh~n h6 sa: l~p
Phi€u til ch6i ti€p
nh~n giai quy€t h6 sa



3

B2

B3

B 3.1

B 3.2

B 3.3

B3.4

B 3.5

Chuyen h6 sa

Chuyen va Phan cong
thu Iy h6 sa

ThAm dinh h6 sa, d€
xu~t k€t qua giai
quyet thu tuc hanh

chinh

P.KHTC

P.GDMN

,

Be> phan
mot cira
Sa GDUT

Lanh dao
Phong
TCCB

P.KHTC
P.GDMN
P.TCCB

Lanh dao
P. KHTC

Chuyen
vien
phong
KHTC

Lanh d::to
P. KHTC

Lanh d::to
P.GDMN

Chuyen
vien

P.GDMN

Xem xet, thAm dinh
h6 sa.

thea BM 03.

02 gio
lam viec

Theo muc I
BM01

Chuyen h6 sa d€n
lanh dao Phong Tb
clurc can be> (TCCB).

01 ngay Theo muc I
lam viec BM 01

Lanh dao phong
Phong TCCB ti€p
nhan h6 sa tir Be>
phan mot cira,
chuyen h6 sa cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDMN va phan
cong chuyen vien thu
ly h6 sa.

Theo muc I
BM01

10 ngay _H6 sa trinh
lam viec

- DlJ thao k€t
qua

- P. KHTC thuc hien
tir B 3.1 d€n B 3.3 va
phoi hop voi
P.GDMN; P.TCCB
thuc hien ti€p B.3.8.
- P. GDMN thirc
hien tir B 3.4 d€n B
3.6 va phoi hop voi
P.KHTC; P.TCCB
thuc hien ti€p B.3.8.
- P. TCCB thuc hien
tuB 3.7 d€nB 3.9.

~ ngay
lam viec

Phan cong chuyen
vien thAm dinh h6
sa.

04 ngay
lam vi~c

Xem xet, thfrm dinh
h6 sa.

~ ngay
lam vi~c

Gui y ki€n thAm dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tbng hgp
thlJc hi~n ti€p B 3.8.

~ ngay
lam vi~c

Phan cong chuyen
vien thfrm dinh h6
sa.

04 ngay
lam vi~c



B 3.6

B 3.7

B 3.8

B 3.9

P.TCCB

Lanh dao
P.GDMN

Chuyen
vien

P. TCCB

4

liz ngay
lam viec

05 ngay
lam viec

02 ngay
lam viec

03 ngay
lam viec

B4 Truong hop h8 so co van ban yeu cAu di~u chinh, b8 sung

B 4.1

B 4.2

Xem xet, trinh kY Uinh d~o
P. TCCB

Uinh
Sa

1. Theo muc I
2. BM 01liz ngay

lam vi~c 3. Van bim
yeu c~u diSu
chinh, b6
sung

1. Theo m\lC I
01 ngay 2. BM 01
lam vi~c 3. Van bim

yeu c~u diSu
chinh, b6
sung

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hQ'P
thirc hien ti~p B 3.8.

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

Xem xet, tong hQ'Py
kien tham dinh cua
P.KHTC, P,GDMN.

Chuyen vien tien
hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 sa:
- Neu h6 sa chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban dSngiroi
nop h6 sa d~n b6
sung, hoan thien h6 sa
thuc hien ti~p B4.
- N~u h6 sa dung
quy dinh, t6ng hQ'P
h6 sa thirc hien ti~p
nr B5.
- N~u h6 sa duoc
diSu chinh, b6 sung
thuc hien ti~p B5.

- Lanh dao Phong xem
xet n<)idung do Chuyen
vien xir ly h6 sa trinh,
yeu clu chinh sua (n~u
00).
- Ky nhay va trinh
Uinh d~o Sa.

- Uinh d~o Sa xem
xet n<)idung, yeu c~u
chinh sua (n~u co).
- Ky ban hanh.
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B 4.3 Ban hanh van ban

Van phong
Sa

Chuyen
vien phong

TCCB

02 gio
lam viec

Van phong Sa d6ng
dau, phi! hanh va
chuy~n v~ Chuyen

Van ban yeu vien xu 1yh6 sa.
f------+------1 c~u di~u f----~-------1

chinh, b6 Chuyen vien xu ly
02 gio chuyen Van ban d~nsung ,
lam viec BQ phan mot cira de

tra cho t6 chirc, ca
nhan.

BQphan
mot ciraB4.4 Tra k~t qua, hru h6 sa

va thea doi

Gio
hanh
chinh

Van ban yeu
c~u di~u
chinh, b6
sung

Tra k~t qua cho t6
clnrc, ca nhan.
Khi t6 chirc, ca nhan
di~u chinh, b6 sung h6
sa hop 1~thea yeu cfru
thi tlnrc hien quy trinh
ruB 3.9.

Truirng hQ1>hB SO'khdng co yell Cftll di~ll chinh, b8 sung

B5
Xem xet, trinh ky Lanh dao

P. TCCB

01+Yz
ngay

lam viec

Theo muc I
BM 01 Xem xet, phe duyet

- H6 sa trinh k~t qua thu ly thu tuc
- DlJ thao k~t hanh chinh.

qua

B6
Uinh d~o 01 ngay - To trinh - N~u h6 sa dung quy
Sa lam vi~c - Du thao dinh: kY duy~t To

Quy~t dinhl trinh., ,
Van ban neu - Neu h6 sa chua
ro ly do dung 9-uy dinh: th6ng

bao bang van ban va
neu ro1y do.

Theo m\lCI
BM01

- H6 sa trinh

Kiem tra lai h6 sa va
kY duyet to trinh kern
du thao, trinh k~t qua
giai quy~t TTHC cho
UBNDTP:

B7

Trinh UBND thanh
ph6 ho~c chuy~n tra

h6 sa Van thu
Yz ngay
lam vi~c

1. D6i v6i h6 sa
dung quy dinh, Van

To trinh va thu ban hanh s6 to
h6 sa lien

quan da dugc
Lanh d~o Sa
Giao d\lc va
Dao t~o kY

duy~t

trinh va d6ng dftu va
trinh h6 sa, tai 1i~u
lien quan cho UBND
Thanhph6:
- To trinh cua Sa
Giao d\lc va Dao t~o;
- DlJ thao Quy~t dinh
Chuy~n d6i nha tre,



BID

B8

B9

Ti~p nhan h6 sa,
chuyen h6 sa cho

chuyen vien

ThAm tra h6 sa

Xem xet h6 sa do
chuyen vien trinh

Phong
HC-TC

6

Yz ngay
Van phong lam viec
UBND

Thanhph6

Chuyen
vien Van
phong
UBND

Thanhph6

Uinh dC;lO
phong
chuyen
mon

02 ngay
lam vi~c

Yz ngay
lam vi~c

L~p h6 sa
trinh

To trinh,
h6 sa

tnrong ~au giao,
tnrong mam non tu
thuc do nha dftu tu
mroc ngoai dftu tu
sang nha tre, tnrong
mau giao, tnrong
mam non tu thuc
heat dong khong vi
loi nhuan;
- Bao cao tham dinh
cua SO' Giao due va
Dao tao;
- H6 sa tai Muc I;
- H6 sa khac lien
quan.
2. D6i voi h6 sa
khong dung quy
dinh, Van thu cho s6
cong van chuy~n h6
sa cho b<) phan mot
cua tra h6 sa thuc
hien ti~p B 15.
Ki~m tra thanh phan
h6 sa, tai lieu lien
quan; ti~p nhan hoac
tra h6 sa. Chuyen h6
sa cho chuyen vien
duQ'c phan cong xu
ly (g6m van ban gi~y
va van ban dien ill).
ThAm tra, xu ly h6 sa
tai lieu lien quan:
- H6 sa dat yeu cau:
trinh lanh dao Van
phong xem xet, ky to
trinh trinh thuang
tflJC UBND Thanh
ph6.
- H6 sa khong dC;lt
yeu cftu: trinh lanh
dC;lOVan phong xem
xet, chuy~n tra h6 sa
cho SO' Giao d\lc va
Dao tC;loxu Iy IC;li.
Xem xet h6 sa n~u:
- H6 sa dC;ltyeu cftu:
trinh lanh dC;lOVan
phong xem xet, ky to
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Bll

B12

B13

B14

B15

Xem xet, ky van ban
hoac trinh ky

Phe duyet

Ban hanh van ban

Ti€p nh~n h6 sa cua
UBNDTP

Tra k€t qua

Lanh dao
Van phong
UBND

Thanh pho

Lanh dao
UBND

Thanh pho

Phong
HC-TC

Van phong
UBND

Thanhph6

Van thu
SaGDDT

B<)ph~n

Y2 ngay
lam viec

01
ngay

lam viec

Yz ngay
lam viec

06 gio
lam vi~c

Theo

To trinh,
h6 sa

Quyet dinh
h6 sa

H6 sa da phe
duy~t

K€t qua

trinh trinh thirong
tnrc UBND Thanh
pho.
- H6 sa kh6ng dat
yeu diu: trinh lanh
dao Van phong xem
xet, chuyen tra h6 sa
cho So' Giao due va
FHo tao xu ly lai.
Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, ky to
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh ph6
ho~c kY van ban
chuyen tra h6 sa cho
So' GD&DT (tnrong
hop ky chuyen tra
cho So' GDDT thirc
hien tiep B 13).

Xem xet h6 so, tai
lieu lien quan, kY
Quyet dinh.

Cho s6, vao s6, dong
dftu, phat hanh van
ban dien ill (kern
van ban gifty) gui
d€n So' Giao due va
Dao tao.
- Ti€p nhan k€t qua,
vao s6 chuyen van
thu dong dau, thuc
hien sao hru (neu
co).
- Chuyen k€t qua B<)
ph~n m<)tcua.
- Chuy~n h6 sa va
c6ng van hoan tra
cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 v~ Phong
T6 chilc can b<) n€u
h6 sa kh6ng d~t yeu
c~u d~ Phong T6
chilc can b<) hoan
thi~n h6 sa thlJc hi~n
ti€p B2.
Tra k€t qua cho t6



8

mot cira- giay hen chirc, ca nhan,
Sa GDDT

4. BIEU MAu

TT Mft hi~u Ten Bi~u miu
1. BM01 M~u Giay tiep nhan h6 sa va hen tra k~t qua
2. BM02 M~u Phi~u yeu cAub6 sung va hoan thien h6 sa
3. BM03 M~u Phieu ill choi giai quyet ti~p nhan h6 sa

5. HO SO cAN LUU

TT Mft H6 SO' hru
hi~u

1. BM01 M~u Gifty ti~p nhan h6 sa va hen tra k~t qua (hru tai B9 phan M9t ctra)
2. BM02 M~u Phi~u yeu cAub6 sung va hoan thien h6 sa (neu co - hru tai B9 phan

M9t cua)
3. BM03 M~u Phieu til choi giai quyet ti~p nhan h6 sa (neu co - hru tai B9 phan M9t

cira)
4. BM04 Quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan Cliptinh vS viec chuyen d6i nha tre,

tnrong m~u giao, tnrong mam non tu thuc do nha dAutu nu6c ngoai dAutu
sang nha tre, twemg m~u giao, twemg mAmnon tu th\lChO<;1td9ng khong vi
lqi nhu~n cua Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 (lUll t<;1iphong TCCB)

5. I Thanh phAnh6 sa t<;1im\lc 1 (luu t<;1iphong TCCB)
6. I Cac h6 sa khac n~u co thea van ban phap quy hi~n hanh

6. CO SOPHAp LY
- Nghi dinh s6 S4/2020/Nf)-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy

dinh chi ti~t m9t s6 diSu cua Lu~t Giao d\lc.
- Thong tu s6 01120lS/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 20 IS cua Van phong

Chinh phu huang d~n thi hanh m9t s6 quy dinh cua Nghi dinh s6 61/201S/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 20 IS cua Chinh phu vS thlJc hi~n cO'ch~ m9t cua, m9t cua lien thong
trong giai quy~t thu t\lChanh chinh.

- Quy~t dinh s6 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh ph6 sua d6i b6 sung DiSu I Quy ch~ ph6i hqp giai quy~t cac thu t\lC
hanh chinh thu9C thAm quySn quy~t dinh ho~c co y ki~n cua Uy ban nhan dan Thanh
ph6, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kern thea Quy~t dinh s6
03/20 19/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh ph6.

- Quy~t dinh s6 210S/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua B9 Giao dvc
va Dao t<;10vS vi~c cong b6 B9 thu tvc hanh chinh dugc chuAnhoa thu9C ph<;1mvi, chilc
nang quan ly cua B9 Giao dvc va Dao t<;1o.l.



CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI:E:TNAM
DQc I~p - TV do - H~nh phtic

QUYTRlNH6
Chuyen dBi trueng trung hoc phB thong ttl' thuc, trmmg phB thong ttl' thuc co nhi~u
cip hoc co cip hoc cao nhit la trung hoc phB thong do nha d§u ttl' trong mf6'c d§u ttl';
co' sO'giao due ph6 thong ttl' thuc do nha d§u ttr mnrc ngoal d§u tu sang truong ph6

thong nr thuc hoat dQng khong vi lQi nhuan
(Ban hanh kern thea Quyit dinh s6 ~550 IQD-UBND ngay 10 thdng 5 nam 2022 cua

Chu tich Uy ban nhdn dan Thanhph6 H6 ChiMinh)

1.THANH PHAN HO sa
TT Ten h6 so s6 Ghi clni

hreng

1. To trinh d~ nghi chuyen d6i co So' giao due pho thong Bim chinh

tu thuc sang co So' giao due ph6 thong tu thuc hoat
dQng khong vi loi nhuan, trong d6 neu ro sir cAn thiet
phai chuyen d6i; ton chi, muc dich heat dong khong vi 01
loi nhuan; phan von g6p, phan tai san thuQc So' huu
chung hQ'Pnh~t khong phan chia cua nha truang (n~u
c6).

2. Van ban cam k~t cua cac nha dAu tu d~i di~n it nh~t Ban chinh

75% t6ng s6 v6n g6p d6i vai co So' giao d\lc ph6 thong
tu th\lc chuy~n sang co So' giao d\lc ph6 thong tu th\lc
ho~t dQng khong vi IQ'inhu~n, bao dam thvc hi~n ho~t

01
dQng khong vi IQ'inhu~n, khong rut v6n, khong huang
lQ'iruc; phAn IQ'inhu~n tich lUy h&ngnam thuQc So' hfru
chung hQ'Pnh~t khong phan chia d~ ti~p t\lCdAutu phat
tri~n co So' giao d\lc ph6 thong tu th\lc.

3. DV thao quy ch~ t6 chuc va ho~t dQng; dv thao quy ch~ Ban chinh

tai chinh nQi bQ cua co So' giao d\lc ph6 thong tu th\lc 01
ho~t dQng khong vi IQ'inhu~n.

4. Ban sao duQ'cdp tir s6 g6c, ban sao dUQ'cchUng thvc tir Ban chinh, Ban sao

ban chinh ho~c ban sao kern thea ban chinh d~ d6i chi~u c6 chung thvc ho~c
ban sao kern ban

bao cao k~t qua ki~m toan; thea thu~n giai quy~t phAn 01 chinh d6i chi~u
v6n g6p cho nha dAutu khong d6ng y chuy~n d6i sang
co So' giao d\lc ph6 thong tu th\lc ho~t dQng khong vi lQ'i
nhu~n (n~u c6); cac gi~y ta, tai li~u v~ d~t dai, tai san,
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tai chinh, t6 chirc va nhan SlJ cua co So' giao due ph6
thong tu thuc chuyen d6i sang co So' giao due ph6 thong
tu thuc heat dQngkhong vi loi nhuan.

5. Bao cao danh gia tac dong cua viec chuyen d6i vS nhan Ban chinh

SlJ, tai chinh, tai san va phirong an xu 1)'.
01

6. Quyet dinh thanh l~p co So' giao due ph6 thong tu thuc, Bfm chinh, Ban sao

quyet dinh cong nhan hQi d6ng tnrong dirong nhiem, co chirng thirc hoac

quyet dinh cong nhan hieu tnrong duong nhiern cua co
ban sao kern ban

01 chinh d6i chieu
So' giao due ph6 thong tu thuc va cac tai lieu lien quan
khac (neu co).

2. NOI TIEP N~N, TRA KET QuA,THm GIAN vA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tnt k~t qua Thiri gian xii' Iy L~ phi

BQ ph~n MQt cua - So' Giao d\lC va Uao 20 ngay lam viec k~ ill ngay nhan du Khong
t(;lO(S6 66-68 Le Thanh Ton, phuOng B~n h6 sa hqp l~.
Nghe, Qu~n 1).

3. TRiNH TV XU LY CONGVI~C

Bucre
eong
vi~e

Bl
Ki~m tra h6 sa

NQi dung eong vi~e

NQPh6 sa

Traeh
nhi~m

T6 chuc, ca
nhan

BQph~n
mQt cua
So' GDUT

ThOi
gian

Gia
hanh
chinh

Bi~u
m§ulK~t

qua

Theo m\lC 1

BMOI
BM02
BM03

Di~n giai

Thanh ph~n h6 sa
thea m\lC 1.

- TruOng hqp h6 sa
d~y du va hqp l~: l~p
Gi~y ti~p nh~n h6 sa
va hyn tra k~t qua;
trao cho nguai nQP
h6 sa thea BM 01.
- TruOng hqp h6 sa
chua d~y du ho~c
chua hqp l~: hu6ng
d~n nguai nQP h6 sa
b6 sung, hoim thi~n
h6 sa va ghi r5 1)' do
thea BM 02.
- TruOng hqp ill ch6i
ti~p nh~n h6 sa: l~p
Phi~u ill ch6i ti~p



B2

B3

B 3.1

B 3.2

B 3.3

B3.4

Chuyen hE>sa

Chuyen va Phan cong
thu ly hE>sa

Tham dinh hE>so, d~
xuat ket qua giai
quyet thu tuc hanh

chinh

P.KHTC

P.GDTiH

--------------------

B<)phan
mot cua
Sa GDDT

Lanh dao
Phong
TCCB

P.KHTC
P.GDTiH
P.GDTrH
P.TCCB

Lanh dao
P. KHTC

Chuyen
vien
phong
KHTC

Lanh d~o
P. KHTC

Lanh d~o
P. GDTiH

3

02 gio
lam viec

Theo muc I
BM01

01 ngay Theo muc I
lam viec BM 01

Theo muc I
BM01

10 ngay _HE>sa trinh
lam viec

- DlJ thao ket
qua

12 ngay
lam vi~c

04 ngay
lam vi~c

12 ngay
lam vi~c

V2 ngay
lam vi~c

nhan giai quyet hE>sa
thea BM 03.
Chuyen hE> sa den
lanh dao Phong T6
chirc din b<)(TCCB).

Lanh dao phong
Phong TCCB tiep
nhan hE> sa ill B<)
phan mot cua,
chuyen hE> sa cho
Lanh dao P.KHTC,
P.GDTiH, P.GDTrH
va phan cong chuyen
vien thu ly hE>sa.
- P. KHTC thirc hien
tir B 3.l den B 3.3 va
ph6i hop P.GDTiH;
P.GDTrH; P.TCCB
thirc hien B. 3.1l.
- P. GDTiH thirc
hien til B 3.4 den B
3.6 va phoi hop
P.KHTC; P.TCCB
thuc hien B. 3.1l.
- P.GDTrH thuc
hien tir B 3.7 den B
3.9 va phci hop
P.KHTC; P.TCCB
thuc hien B. 3.11.
- P. TCCB thuc hien
ill B 3.10 den B 3.l2.

Phan cong chuyen
vien tham dinh hE>
sa.

Xem xet, thAm dinh
hE>sa.

Gui y kien thAm dinh
cho chuyen vien
P.TCCB t6ng hqp
thlJc hi~n tiep B 3.11.
Phan cong chuyen
vien thAm dinh hE>
sa.



B 3.S

B 3.6

B3.7

Chuyen
vien

P.GDTiH

Lanh dao
P.GDTiH

Lanh dao
P. GDTrH

4

04 ngay
lam viec

Y2 ngay
lam viec

Y2 ngay
lam viec

Xem xet, thftm dinh
h6 sa.

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien tiep B 3.11.
Phan cong chuyen
vien thftm dinh h6
sa.

B 3.8 P.GDTrH
Chuyen
vien

P.GDTrH

04 ngay
lam viec

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

B 3.9

B 3.10

B 3.11

B4 Tnr<rng hgp h8 SO' co van ban yeu cfiu di~u chinh, b6 sung

B 3.12

P.TCCB

Lanh dao
P.GDTrH

Chuyen
vien

P. TCCB

Y2 ngay
lam viec

OS ngay
lam viec

02 ngay
lam viec

03 ngay
lam viec

Giri Y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thirc hien ti~p B 3.11.

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

Xem xet, t6ng hop y
kien tham dinh cua
P.KHTC, P.GDTiH,
P.GDTrH.
Chuyen vien ti~n
hanh xem xet, kiem
tra, thftm dinh h6 So':

- N~u h6 So' chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban d€ nguoi
n<)p h6 So' d~n b6
sung, hoan thien h6 So'

thuc hien ti~pB4.
- N~u h6 So' dung
quy dinh, t6ng hqp
h6 So' th\fc hi~n ti~p
tiI BS.
- N~u h6 So' duqc
di~u chinh, b6 sung
th\fc hi~n ti~p BS.



B 4.1

B 4.2

Xem xet, trinh ky

Phe duyet

Lanh dao
P. TCCB

Lanh
Sa

5

1. Theo rnuc I
2. BM 01Y2 ngay
3. Van banlam viec
yeu c~u dieu
chinh, b6
sung

1. Theo muc I
01 ngay 2. BM 01 - Lanh dao Sa xem
lam viec 3. Van ban xet n<)idung, yeu c~u

yeu du dieu chinh sua (neu co).
chinh, b6 - Ky ban hanh.
sung

- Lanh dao Phong xem
xet noi dung do Chuyen
vien xU Iy h6 sa trinh,
yeu clu chinh sira (n~u
00).
- Ky nhay va trinh
Lanh dao Sa.

B 4.3

B4.4

Ban hanh van ban

Tn'! k~t qua, luu h6 sa
va thea d5i

Van phong
Sa

02 gio
lam viec

Van ban yeu Van phong Sa dong
c~u di~u delu, phat hanh va
chlnh, b6 chuyen v~ Chuyen
sung vien xu ly h6 sa.

Chuyen
vien phong

TCCB

B<)ph~n
m<)tcua

02 gio
lam viec

Gia
hanh
chinh

Van ban yeu
cAu di~u
chInh, b6
sung

Tnrirng hQ'Ph8 SO' khong co yeu cAu di~u chinh, b6 sung

Chuyen vien xu ly
chuyen Van ban d~n
B<)phan mot cira dS
tra cho t6 chirc, ca
nhan,
Trft k~t qua cho t6
chirc, ca nhan.
Khi t6 clnrc, ca nhan
di~u chinh, b6 sung h6
sa hqp l~ thea yeu cAu
thi thl}'Chi~n quy trinh
tir B 3.l2.

B5
Xem xet, trinh kY Lanh d(_lo

P. TCCB

01+Yz
ngay

lam vi~c

Theo m\lCI
BM 01 Xem xet, phe duy~t

- H6 sa trinh k~t qua th\l ly thu tl,lc
- Dl}'thElOk~t hanh chinh.

qua

B6
Phe duy~t Lanh

Sa

KiSm tra l(_lih6 sa vaTheo m\lc I kY duy~t ta trinh kern
_H~~ ~r~nh dl}'thao, trinh k~t qua

giai quy~t TTHC cho
01 ngay - Ta trinh UBND TP:
lam vi~c - ~l}' t~ao _N~u h6 sa dung quy

Quyet , d!~ dinh: kY duy~t Ta
Van ban neu trinh.
r51y do _ N~u h6 sa chua



B7

B8

Trinh UBND thanh
ph6 hoac chuyen tra

h6 sa

Ti~p nh~n h6 sO',
chuy~n h6 sa cho

chuyen vien

Van thtr

Phong
HC-TC

6

lh ngay
lam viec

lh ngay
Van phong lam vi~c
UBND

Thanhph6

TO' trinh va
h6 sa lien

quan da diroc
Lanh dao Sa
Giao due va
Dao tao Icy

duyet

dung quy dinh: thong
bao b&ng van ban va
neu roll' do.
1. B6i voi h6 sa
dung quy dinh, Van
thir ban hanh s6 to'
trinh va d6ng dau va
trinh h6 so, tai lieu
lien quan cho UBND
Thanh pho:
- TO' trinh cua Sa
Giao due va Dao tao;
- Du thao Quyet dinh
Chuyen d6i twang
trung h9C ph6 thong
ill thuc, twang ph6
thong ill thuc c6
nhieu cftp h9C c6 cftp
h9C cao nhat la trung
h9Cpho thong do nha
dfru ill trong mroc
dfru ill; co sa giao
due ph6 thong nr thuc
do nha dfru ill mroc
ngoai dfru ill sang
twang ph6 thong ill
thuc hoat d('>ngkhong
vi loi nhuan;
- Bao cao thAm dinh
cua Sa Giao due va
Dao tao;
- H6 sa tai Muc I;
- H6 sa khac lien
quan.
2. B6i v6i h6 sa
khong dung quy
dinh, Van thir cho s6
cong van chuy~n h6
sa cho b('>ph~n mN
Clla tnl h6 sa th\fc
hi~n ti~p B15.
Ki~m tra thanh phfrn
h6 sO', tai li~u lien
quan; ti~p nh~n ho~c
tra h6 sa. Chuy~n h6
sa cho chuyen vien
duqc phan cong xu
11'(g6m van ban gifty
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B9 ThAm tra h6 sa

Chuyen
vien Van
phong
UBND

Thanhph6

02 ngay
lam viec

Lap h6 sa
trinh

va van ban dien til).

ThAm tra, xu ly h6 sa
tai lieu lien quan va
trinh h6 sa cho lanh
d~o Phong chuyen
mono

BlO

Bll

B12

B13

B14

Trinh lanh dao phong
chuyen mon

Xem xet, ky van ban
hoac trinh ky

Ban hanh van ban

Ti~p nh~n h6 sa clla
UBNDTP

Lanh dao
phong
chuyen
mon

Lanh dao
Van phong
UBND

thanh ph6

Lanh dao
UBND

Thanhph6

PhongHC
TCVP.
UBND

thanh ph6

Van thu
SO'GDBT

liz ngay
lam viec

liz ngay
lam viec

01
ngay

lam vi~c

Y2 ngay
lam vi~c

06 gio
lam vi~c

To trinh,
h6 sa

To trinh,
h6 sa

Quyet dinh
h6 sa

H6 sa da phe
duy~t

Xem xet h6 sa neu:
- H6 sa dat yeu d.u:
trinh lanh dao Van
phong xem xet, ky to
trinh trinh tlnrong
tI1JC UBND Thanh
pho.
- H6 sa khong dat
yeu cau: trinh lanh
dao Van phong xem
xet, chuyen tra h6 sa
cho SO' Giao due va
Dao tao xu ly lai.
Xem xet h6 sa, tai
lieu lien quan, kY to
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh ph6
hoi;ic kY van ban
chuyen tra h6 sa cho
SO' GD&BT (tnrong
hop ky chuyen tra
cho SO' GDBT thuc
hien ti~p B13).

Xem xet h6 sa, tai
li~u lien quan, kY
Quy~t dinh.

Cho s6, vao sf>,dong
d~u, phM hanh van
ban di~n til (kern
van ban gi~y) gui
d~n SO' Giao d\lc va
Bao t~o.
- Ti~p nh~n k~t qua,
vao sf> chuy~n van
thu dong d~u, th\l'c
hi~n sao luu (n~u
co).
- Chuy~n k~t qua B9
ph~n m9t cua.
- Chuy~n h6 sa va
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cong van hoan tra
cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 v€ Phong
T6 chirc can b('>neu
h6 sa khong dat yeu
cl1u d~ Phong T6
chirc can bo hoan
thien h6 sa thirc hien
tiep B2.

B(,>phan
mot cira
SaGDDT

Tra k€t qua cho t6
chirc, ca nhan,

Tra k€t qua Theo
gifty hen

K€t quaB15

4.BIEUMA.U

TT Mil hi~u TeD Bi~u miu
1. BMOI M~u Gifty ti€p nhan h6 sa va hen tra k€t qua
2. BM02 M~u Phieu yeu cl1ub6 sung va hoan thien h6 sa
3. BM03 M~u Phi€u ill choi giai quyet ti€p nhan h6 sa

5. HO so cAN LUU

TT Mil hi~u H6 SO' hru
1. BMOI M~u Gifty ti€p nhan h6 sa va hen tra k€t qua (luu tai B('>phan M('>tcira)
2. BM02 M~u Phieu yeu cl1ub6 sung va hoan thien h6 sa (n€u c6 - luu tai B('>

phan Mot cira)
3. BM03 M~u Phi€u til ch6i giai quy€t ti€p nh~n h6 sa (n€u c6 - luu t~i B('>ph~n

M(,>tcua)
4. BM04 Quyet dinh ve vi~c chuyen doi truemg trung h9C pho thong tu thl}c,

truemg ph6 thong tu thl}c c6 nhi€u cftp h9C c6 cftp h9C cao nhftt la trung
h9c ph6 thong do nha dl1u tu trong nu6c dl1u tu/ca sa giao dl}c ph6
thong tu thl}c do nha dl1utu nu6c ngoai dl1utu sang ca sa f?iao dl}cph6
thong tu thl}c hO'.ltd('>ngkhong vi lqi nhu~ncua Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh ph6 (luu t'.liphong TCCB)

5. I Thanh phl1nh6 sa t'.liml}c 1 (luu t'.liphong TCCB)
6. I Cac h6 sa khac n€u c6 thea van ban phap quy hi~n hanh

6. CO Sa PHAp LY
- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2020 cua Chinh phu quy dinh

chi ti€t m('>ts6 di€u cua Lu~t Giao dl}c.

- Thong tu s6 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong Chinh
phu huang d~n thi hanh m('>ts6 quy dinh cua Nghi dinh s6 6112018IND-CP ngay 23 thang
4 nam 2018 cua Chinh phu v€ thlJc hi~n ca ch€ m('>tcua, m('>tcua lien thong trong giai
quy€t thu tl}Chanh chinh.

- Quy€t dinh s6 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban nhan
dan Thanh ph6 sua d6i b6 sung Di€u 1 Quy ch€ ph6i hqp giai quy€t cac thu tl}Chanh chinh
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thuoc tham quyen quy€t dinh hoac co y kien cua Uy ban nhan dan Thanh pho, Chu tich Uy
ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kern thee Quyet dinh s6 03/2019/QB-UBND ngay 21
thang 2 nam 2019 cua my ban nhan dan Thanh pho,

- Quyet dinh s6 210S/QB-BGDBT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua BI) Giao due va
Dao tao v~ viec cong b6 BI) thu tuc hanh chinh dtroc chuan hoa thuoc pham vi, chirc nang
quan ly cua BI) Giao due va Dao tao.,',



NDAN
;!!'~~~JE:__.:::c:.:m::::_'MINH

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VIET NAM. . .
DQc l~p - Tl}' do - H~nh phtic

QUY TRINH 7
X~p hang Trung Him giao due thmmg xuyen

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6 1550 IQD-UBND ngay J..O thang 5 ndm 2022
ella Chit tich Uy ban nhdn dan Thanh ph6 H6 Chi Minh)

1.THANH pHAN HO sa
TT Ten hB SO' Sa hrcng Ghi clni

1. To trinh d~ nghi x~p hang cua trung tam giao Bfm chinh

due thuong xuyen 01

2. Quyet dinh thanh l~p trung tam giao due thuong Ban chinh, Ban sao

xuyen 01 co chirng thirc hoac
ban sao kern ban
chinh d6i chieu

3. Ban bao cao k~t qua hoat dong va hieu qua hoat Ban chinh

dong cua trung tam giao due thuong xuyen
01

trong thai gian 3 nam lien tuc tinh d~n thai
diem d~ nghi x~p hang

4. Bang tu danh gia tinh diem thea tieu chi x~p Ban chinh

hang cua trung tam giao due thirong xuyen:
trung Him giao due thuong xuyen c~p tinh thea 01
Phu luc I (BM 04); trung tam giao due thuong
xuyen dp huyen thea Ph\ll\lc II (BM 05)

5. S6 li~u th6ng ke s6 lugng h9c vien thea h9C cac Ban crunh

chuang trinh trong 3 nam lien t\lC tinh d~n thai 01
di~rn d~ nghi x~p h~ng

6. Danh sach can bQ, giao vien, vien chuc trong Ban chinh

bien ch~ va giao vien hqp d6ng kern thea trinh 01
dQdao t~o, trinh dQngo~i ngu-tin h9C

7. S6 li~u th6ng ke chi ti~t v~ di~n tich d~t dai, ca Ban chinh

So' v~t ch~t, thi~t bi d~y h9C. 01
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2. NOI TIEP NH~N,TRA. KET QuA, THm GIAN vA L~ PHi

Noi ti~p nh~n va tra k~t qua Tho; gian xU:ly L~ phi

BC>phan MC>tcira - Sa Giao due va 30 ngay lam viec k~ illngay nhan dli Khong
Dao tao (S6 66-68 r.e Thanh Ton, h6 sa hQ'Pl~.
phuong B~n Nghe, Quan 1).

3. TRINH TV'XULY CONG VI~C

Bmrc Tnich Tho; Bi~u
" NQi dung cong vi~c m§ulK~t Di~n ghlicong nhiem gianvi~c qua

NC>ph6 sa T6 chirc, ca Theo muc 1 Thanh ph~n h6 sa
nhftn thea muc 1.

- Truong hop h6 sa
d~y dli va hop l~: l~p
Giay ti~p nhan h6 sa
va hen tra ket qua;
trao cho nguoi nop
h6 sa thea BM 01.

Gia - Truong hop h6 sa
hanh

BMOI chua d~y dli hoac
Ki~m tra h6 sa BC>phan chinh chua hop l~: hirong

Bl mot cira- BM02 d~n ngiroi nC>ph6 saSa GDDT BM03 b6 sung, hoan thien
h6 sa va ghi ra ly do
thea BM 02.
- Truong hop tir choi
ti~p nhan h6 sa: l~p
Phi~u ill choi ti~p
nh~n giai quy~t h6 sa
thea BM 03.

BC>ph~n Theo m\lc I Chuy~n h6 sa d~n
Chuy~n h6 sa mC>tcua- 02 gia lanh d~o Ph6ng T6BMOISaGDDT lam vi~c chuc can bC>(TCCB).

Lanh d~o ph6~g
Ph6ng TCCB tiep
nh~n h6 sa tir BC>

Chuy~n va Phan cong Lanh d~o 01 ngay Theo m\lCI ph~n mC>t cua,
B2 th\l ly h6 sa Ph6ng chuy~n h6 cholam vi~c BMOI sa

TCCB Lanh d~o P.GDTX-
CNDH va phan cong
chuyen vien th\l ly
h6 sa.
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B3

B 3.1

B 3.2

B 3.3

B3.4

B 3.S

B 3.6

ThAm dinh h6 sa, dS
xuat k€t qua giai
quyet thu tuc hanh

chinh

P.GDTX-CNUH

P.TCCB

P.GDTX
CNUH
P.TCCB

Lanh dao
P.GDTX
CNUH

Chuyen
vien

P.GDTX
CNUH

Lanh dao
P.GDTX
CNUH

Chuyen
vien

P. TCCB

Theo muc I
BM01

19 ngay _H6 sa trinh
lam viec

- Du thao k€t
qua

~ ngay
lam viec

14 ngay
lam viec

~ ngay
lam viec

IS ngay
lam viec

02 ngay
lam viec

02 ngay
lam vi~c

B4 TrU'Ong hQ'Ph8 sO'co van ban yeu dtu di~u chinh, b6 sung

P.GDTX-CNUH
thirc hien ill B 3.1
d€n B 3.3 va phoi
hop voi P.TCCB
thuc hien B 3.S.
- P. TCCB thirc hien
tuB 3.4 d€nB 3.6.

Phan cong chuyen
vien tham dinh h6
sa.

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

Giri y kien tham dinh
cho chuyen vien
P.TCCB tong hop
thuc hien ti€p B 3.S.

Xem xet, tham dinh
h6 sa.

Xem xet, tong hop y
kien thAm dinh cua
P.GDTX-CNUH.

,
Chuyen vien tien
hanh xem xet, kiem
tra, tham dinh h6 sa:
- N€u h6 sa chua dung
quy dinh, thong bao
bang van ban d€ nguoi
nop h6 sa d€n b6
sung, hoan thi~n h6 sa
thvc hi~n ti€p B4.
- N€u h6 sa dung
quy dinh, t6ng hgp
h6 sa thvc hi~n ti€p
tuBS.
- N€u h6 sa duQ'c
diSu chinh, b6 sung
thvc hi~n tiSp BS.



B 4.1

B 4.2

Xem xet, trinh kY Lanh dao
P. TCCB

Lanh
Sa

4

1. Theo muc I
2. BM 01Y2 ngay

lam viec 3. Van ban
yeu c~u di~u
chinh, b6
sung

- Lanh dao Phong xem
xet noi dung do Chuyen
vim xU ly hE>sa trinh,
yeu c~u chinh sua (n~u
00).
- Ky nhay va trinh
Lanh dao Sa.

1. Theo muc I
01 ngay 2. BM 01 - Lanh dao Sa xem
lam viec 3. Van ban xet noi dung, yeu du

yeu c~u di~u chinh sua (neu c6).
chinh, b6 - Ky ban hanh.
sung

02 gio
lam viec

Gia
hanh
chinh

B 4.3 Ban hanh van ban

Van phong Sa d6ng
d~u, phat hanh va
chuy~n ve Chuyen

Van ban yeu vien xu ly hE>sa.
r------+----i c~u di~u f----___!C_---------j

chinh, b6 Chuyen vien xu ly
02 gio chuyen Van ban d~nsung ,
lam viec BQ phan mot cira de

tra cho t6 clurc, ca
nhan.

Van phong
Sa

Chuyen
vien phong

TCCB

B4.4 Tra ket qua, hru hE>sa
va thea d5i

BQph~n
mQt cua

Van ban yeu
c~u di~u
chinh, b6
sung

Tnrirng hQ·phB SO' khong co yeu cftu di~u chinh, ba sung

Tra k~t qua cho t6
chirc, ca nhan.
Khi t6 chirc, ca nhan
di~u chinh, b6 sung hE>
sa h9P l~ thea yeu cfru
thi thlJChi~n quy trinh
tUB 3.6.

B5
Xem xet, trinh kY Ulnh d~o

P. TCCB

1+Y2
ngay

lam vi~c

Theo ml)c I
BM 01 Xem xet, phe duy~t

- HE>sa trinh k~t qua thl) ly thu tl)C
- DlJ thao k~t hanh chinh.

qua

B6
Phe duy~t Lanh

Sa

- HE>sa trinh
02 ngay - Ta trinh
lam vi~c

Theo ml)c I Ki~m tra l~i hE>sa va
BM 01 kY duy~t ta trinh kern

dlJ thao, trinh k~t qua
giai quy~t TTHC cho
UBNDTP:

- ~lJ thao _NSu hE>sa dung quy

V
Q~yebt, di~ dinh: kY duy~t Ta
an an neu trinh.

r51y do _ NSu hE> sa chua
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B7

B8

89

Trinh UBND Thanh
ph6 hoac chuyen tra

h6 sa

Ti~p nhan h6 sa,
chuyen h6 sa cho

chuyen vien

Thftm tra h6 sa

Y2 ngay
Van phong lam viec
UBND

Van thu

Phong
HC-TC

Thanh ph6

Chuyen
vien Van
phong
UBND

Thanhph6

liz ngay
lam viec

02 ngay
lam vi~c

Giao due va Dao tao;
To trinh va - DlJ thao Quyet dinh
h6 sa lien X~p hang Trung tam

quan da duoc giao due thirong
Lanh dao Sa xuyen;

- Bao cao tham dinhGiao due va
Dao tao ky

duyet

L~p h6 sa
trinh

dung quy dinh: thong
bao b~ng van ban va
neu ro ly do.
1. B6i voi h6 sa
dung quy dinh, Van
thir ban hanh s6 to
trinh va dong d.1uva
trinh h6 sa, tai lieu
lien quan cho UBND
Thanh pho:
- To trinh cua Sa

cua Sa Giao due va
Bao tao;
- H6 sa tai Muc I;
- H6 sa khac lien
quan.
2. B6i voi h6 sa
khong dung quy
dinh, Van thu cho s6
cong van chuy~n h6
sa cho b(> phan mot
cua tra h6 sa thuc
hien tiep B 15.
Ki~m tra thanh phan
h6 sa, tai lieu lien
quan; ti~p nhan hoac
tra h6 sa. Chuyen h6
sa cho chuyen vien
duQ'c phan cong xu
ly (g6m van ban gi.1y
va van ban di~n tIT).
ThAm tra, xu ly h6 sa
tai li~u lien quan va
trinh h6 sa cho lanh
di;lO Phong chuyen
mono

BI0
Xem xet h6 sa do
chuyen vien trinh

Lanh di;lO
phong
chuyen
mon

liz ngay
lam vi~c

To trinh,
h6 sa

Xem xet h6 sa n~u:
- H6 sa di;ltyeu c~u:
trinh lanh di;lOVan
phong xem xet, ky to



B11

B12

B13

B14

Xem xet, ky van ban
hoac trinh ky

Ban hanh van ban

Ti~p nh~n h6 sa cua
UBNDTP

Lanh dao 01 Quyet dinh
UBND ngay h6 sa

Thanh pho , lam viec

Phong
HC-TC Yz ngayVan phong lam viecUBND

Thanhph6

Lanh dao
Van phong
UBND

Thanh pho

Van thu
Sa GDDT

6

Yz ngay
lam viec

06 gia
lam vi~c

trinh trinh tlnrong
true UBND Thanh
pho.
- H6 sa khong dat
yeu diu: trinh lanh
dao Van phong xem
xet, chuyen tra h6 sa
cho Sa Giao due va
Dao tao xu ly lai.

re trinh,
h6 sa

Xem xet h6 sa, tai
lieu lien quan, ky ta
trinh trinh Lanh dao
UBND Thanh ph6
ho(lc kY van ban
chuyen tra h6 sa cho
Sa GD&DT (twang
hQ'P ky chuyen tra
cho Sa GDDT thuc
hien ti~p B 13).

Xem xet h6 sa, tai
lieu lien quan, ky
Quyet dinh.

Cho s6, vao s6, dong
dau, phat hanh van
ban dien tir (kern
van ban giay) giri
d~n Sa Giao due va
Dao tao.
- Ti~p nhan k~t qua,
vao s6 chuyen van
thir dong d§.u, thuc
hien sao luu (neu
co).
- Chuyen k~t qua B9
ph~n m9t cua.
- Chuy~n h6 sa va
cong van hoan tra
cua Uy ban nhan dan
Thanh ph6 vS Phong
T6 chile can b9 n~u
h6 sa khong dl;ltyeu
cAu d~ Phong T6
chile can bi) hoan
thi~n h6 sa th\Ic hi~n
ti~p B2.

H6 sa daphe
duy~t
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Tra kSt qua B9 phan Theo Tra kSt qua cho t6
B15 mot cira- gi~y hen KSt qua chirc, ca nhan.Sa GDDT

4.BIEUMAU

TT Mil hi~u Ten Bi~u m§u
1. BMOI Mftu Gi~y tiep nhan h6 sa va hen tra ket qua
2. BM02 Mftu Phieu yeu diu b6 sung va hoan thien h6 sa
3. BM03 Mftu PhiSu ill ch5i giai quyet tiSp nhan h6 sa
4. BM04 Phu luc ~: Tieu chi va bang di~m xep hang Trung tam giao due thuong

xuyen cap tinh (Ban hanh kern theo Thong tu so 48120081TT-BGDDT
ngay 251812008cua B(j Truong B(j Gii10due vaDao tao)

5. BM05 Phu luc II: Tieu chi va bang diem xep hang trung tam giao due thuong
xuyen c~p huyen (Ban hanli kern theo Thong tu s6 48120081TT-BGDDT
ngay 251812008 cua Bo Truong Bo Gido due vaDao tao)

5. HOsa cAN LUU

TT Mil hi~u HA SO' hru
1. BMOI Mftu Giay tiep nhan ho sa va hen tra ket qua (luu tai B9 phan M9t cua)
2. BM02 Mftu Phieu yeu cau bo sung va hoan thi~n ho sa (neu co - luu t~i B9

ph?n M9t cua)
3. BM03 Mftu Phieu ill choi giai quyet tiep nh?n ho sa (neu co - luu t~i B9 ph?n

M9t cua)
4. BM04 Ph\l l\lc ,I: Tieu chi va bang diem xep h~ng Trung tam giao d\lc thu<'mg

xuyen cap tinh
5. BM05 Ph\ll\lc ,II: Tieu chi va bang diem xep h~ng trung tam giao d\lc thu<'mg

xuyen cap huy~n
6. BM06 Quyet dinh xep h~ng trung tam giao d\lc thuang xuyen cua Chu tich Uy

ban nhan dan dp tinh (luu t~i phong TCCB)
7. 1 Thanh phftn h6 sa t~i m\lC 1 (luu t~i phong TCCB)
8. 1 Cac h6 sa khac nSu co theo van ban phap quy hi~n hanh

6. casoPHAp LY
- Thong tu s5 48/2008/TT-BGDDT ngay 25 thang 8 nam 2008 cua B9 tru6'ng B9

Giao d\lc va Dao t~o huang dftn xSp h~ng va thvc hi~n chS d9 ph\l c~p chuc V\llilnh d~o
trung tam giao d\lc thu<'mgxuyen.

- Nghi dinh s5 6112018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phu v~
thvc hi~n cO'chS m9t cua, m9t cua lien thong trong giai quySt thu t\lChanh chinh.

- Thong tu s5 0112018/TT -VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua Van phong
Chinh phu huang dftn thi hanh m9t s5 quy dinh cua Nghi dinh s5 61/20 18/ND-CP ngay
23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phil v~ thvc hi~n cO'chS m9t clia, m9t cua lien thong
trong giai quySt thu tl,lchanh chinh.

- QuySt dinh s5 44/20211QD-UBND ngay 09 thang 12 nam 2021 cua Uy ban
nhan dan Thanh ph5 sua d6i b6 sung Di~u 1 Quy chS ph5i hqp giai quySt cac thu tl,lc
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hanh chinh thuoc tham quyen quyet dinh hoac co y kien cua Uy ban nhan dan Thanh
pho, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph6 ban hanh kern theo Quyet dinh s6
03/20 19/QD-UBND ngay 21 thang 2 nam 2019 cua Uy ban nhan dan Thanh pho.

- Quyet dinh s6 21OS/QD-BGDDT ngay 24 thang 6 nam 2021 cua BQ Giao due
va Dao tao v~ viec cong b6 BQ thu tuc hanh chinh diroc chuan hoa thuoc pham vi, chirc
nang quan ly cua BQGiao due va Dao tao.z.
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